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RESOLUCION Nro. 097 — 2023

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON
GONZALO PIZARRO

CONSIDERANDO

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador en su Art. 238.- Manifiesta “Los
Gobiernos  Auténomos Descentralizados gozaran de autonomia politica,
administrativa y financiera y se regiran por los principios de solidaridad,
subsidiariedad, equidad interterritorial, integracion y participacién ciudadana. En
ningun caso el ejercicio de la autonomia permitird la secesién del territorio
nacional.

Que, EI COOTAD en su Art 7.~ Indica “Facultad normativa”. - Para el pleno
gjercicio de sus competencias y de las facultades que de manera concurrente
podran asumir, se reconoce a los consejos regionales y provinciales, consejos
metropolitanos y municipales, la capacidad para dictar normas de caracter
general, a través de ordenanzas, acuerdos y resoluciones, aplicables dentro de
su circunscripcion territorial,

El ejercicio de esta facultad se circunscribira al ambito territorial y a las
competencias de cada nivel de gobierno y observara lo previsto en la
Constitucion y la ley.

Que, el Art. 57.- del Cédigo Orgéanico de Ordenamiento Territorial Autonomia de
Descentralizacion. - Atribuciones del concejo municipal. - Al concejo municipal le
corresponde: a) El ejercicio de la facultad normativa en las materias de
competencia del gobierno auténomo descentralizado municipal, mediante la
expedicion de ordenanzas cantonales, acuerdos y resoluciones;

Que, el Art. 316.- Sesiones. - Los 6rganos legislativos de los gobiernos
auténomos descentralizados, tendran cuatro clases de sesiones: 1. Inaugural; 2.
Ordinaria: 3. Extraordinaria; y, 4. Conmemorativa.

Que, el Art. 319.- Sesidn extraordinaria. - Los consejos regionales y provinciales,
los concejos metropolitanos, municipales y las juntas parroquiales rurales se
podran reunir de manera extraordinaria por convocatoria del ejecutivo del
respectivo gobierno auténomo descentralizaclo o a peticion de al merios una
tercera parte de sus miembros. La sesion extraordinaria sera convocada con al
menos veinte y cuatro horas de anticipacion y en ella se trataran Gnicamente los
puntos que consten de manera expresa en la convocataria.

Que, en la convocatoria Nro. 034-2023, consta el orden del dia de la sesion
extraordinaria a efectuarse el dia jueves 26 de octubre del 2023 en el saldn de
alcaldia del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal cdel Cantén Gonzalo
Pizarro.
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Que, segln el ACTA Nro. 034-2023 de Sesion Extraordinaria del Pleno del
Concejo del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Gonzalo
Pizarro, realizada en la ciudad de Lumbacui, Cantén Gonzalo Pizarro, Provincia
de Sucumbios, a los 26 dias del mes de octubre del 2023, previa convocatoria,
dispuesta por el sefior Alcalde Ingeniero Darwin Azes Llumitaxi.
Por ser este un evento Normativo, Administrativo, e Institucional:
RESUELVE:
DAR POR CONOGIDO EL REGLAMENTO ORGANICO DE GESTION
ORGANIZACIONAL POR PROCESOS DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON GONZALO PIZARRO. _, ¢
.-'/f
Dado en la ciudad de Lumbaqui, 5% Ganzalp I?‘zérro, a los 26/dias del mes
de octubre del afio 2023. CERTIFICO. - /]
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RESOLUCION ADMINISTRATIVA Nro. 097-2023

ING. DARWIN ENRIQUE AZES LLUMITAXI

ALCALDE DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DEL CANTON GONZALO PIZARRO

CONSIDERANDO:

los articulos 238 de la Constitucién de la Republica del Ecuador y 53 del Cédigo Orgénico
de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion establecen que los
Gobiernos Auténomos Descentralizados Municipales gozan de autonomia funcional,
econdmica y administrativa;

la Constitucion de la Repliblica en el Art. 264 establece las competencias exclusivas de
los gobiernos auténomos descentralizados;

el Art. 5, tercer inciso, del C6digo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, COOTAD, manifiesta que la autonomia administrativa de los
Gobiernos Auténomos Descentralizados consiste en el pleno ejercicio de la facultad de
organizacion y de gestion de sus talentos humanos y recursos materiales para el ejercicio
de sus competencias y cumplimiento de sus atribuciones, en forma directa o delegada,
conforme a lo previsto en la Constitucién y la ley;

el Art. 7 del Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion
reconoce a los Concejos Municipales la capacidad para dictar providencias normas de
caracter general, a través de ordenanzas, acuerdos y resoluciones, aplicables dentro de
su circunscripcidn territorial;

el Art. 53 del Coddigo Orgédnico de Organizacion Territorial, Autonomia vy
Descentralizacion, COOTAD, establece que los Gobiernos Auténomos Descentralizados
Municipales son personas juridicas de derecho publico, con autonomia politica
administrativa y financiera;

el Art 338 del COOTAD, indica que cada gobierno regional, provincial, metropolitano y
municipal tendrd la estructura administrativa que requiera para el cumplimiento de sus
fines y el ejercicio de sus competencias y funcionard de manera desconcentrada. La
estructura administrativa sera la minima indispensable para la gestién eficiente, eficazy
economica de las competencias de cada nivel de gobierno;

el Art. 51, dltimo inciso, de la Ley Orgénica del Servicio Publico establece que:
“Corresponde a las unidades de administracién del talento humano de los gobiernos
auténomos descentralizados, sus entidades y regimenes especiales, la administracion del
sistema integrado de desarrollo del talento humano en sus instituciones, observando las
normas técnicas expedidas por el Ministerio de Trabajo como organo rector de la
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materia. Dependerdn administrativas, orgdnicas, funcional y econémicamente de sus
respectivas instituciones. El Ministerio de Trabajo no interferird en los actos relacionados
con dicha administracién ni en ninguna administracion extrafia a la administracion
publica central e institucional.”;

Que, el presente Reglamento Organico se fundamenta en base a lo que determina la
Resolucion No. SENRES-PROC-2006-046, del Disefio de Reglamentos o Estatutos
Organicos de Gestion Organizacional por Procesos;

Que, es necesario reformar la estructura organizacional del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del Cantén Gonzalo Pizarro, alineada a la naturaleza y
especializacién de la misién consagrada en su base legal constitutiva, que contemple
principios de organizacion y de gestién institucional publica eficiente, eficaz, con
participacion social, articulacion intergubernamental y transparencia; y;

En uso de las facultades y atribuciones conferidas al Alcalde o Alcaldesa en los articulos 59y 60
del Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion (COOTAD),
resuelve expedir:

REFORMA AL REGLAMENTO ORGANICO DE GESTION ORGANIZACIONAL POR PROCESOS DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON GONZALO PIZARRO
CAPITULO It

DEL DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
Art. 1.- Misién. - El Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal Cantonal de Gonzalo Pizarro,

es una persona juridica de derecho pblico, autonomia politica, administrativa y financiera;
tiene la misién de velar por el bienestar de la poblacién cantonal a través de la provision de
servicios de competencia municipal.

Art. 2.- Visién.- Al afio 2031, a Gonzalo Pizarro se le considerard como el cantén turistico-
ecoldgico de la Provincia de Sucumbios, cuyo desarrollo local activamente participativo y
sostenible ha alcanzado un nivel de vida digno y sano para todos sus ciudadanos y ciudadanas,
sobresale por ser un lugar de conservacion ambiental, hospitalidad, escenarios Uinicos, con un
talento humano capacitado, comprometido, que goza de servicios basicos de calidad; y con
autoridades, entidades gubernamentales y ONG's articuladas trabajando con los habitantes de
Gonzalo Pizarro mediante una planificacién coherente a la dinamica y realidad territorial. (PDOT
Gonzalo Pizarro 2012 — 2032)

Art. 3.- Objetivos. - E| GADM de Gonzalo Pizarro tiene los siguientes objetivos:

a) Fortalecer programas de mejoramiento de la calidad de vida de sus ciudadanos a través
de la planificacién y ordenamiento territorial.

b) Impulsar un desarrollo sustentable y garantizar el cuidado, respeto y permanencia de
las caracteristicas fisicas y ambientales del habitat natural.

c¢) Proveer la infraestructura fisica y servicios publicos municipales.

d) Incentivar el desarrollo econémico local y el empleo con adecuado manejo de los
recursos naturales.
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e) Promover el hienestar social, intervenciones a favor de la poblacion vulnerable:
discapacidades, ancianos, nifiez y adolescencia, proteccién de derechos.

f) Fomentar el rescate de la identidad cultural, memoria social, patrimonio cultural.

g) Promover el turismo y el emprendimiento.

h) Promover la reactivacion de la economia local EPS, MYPYMES.

i) Promover el derecho de la participacion ciudadana.

j) Optimizar el modelo de gestién municipal por procesos, garantizando el clima
organizacional de compromiso, colaboracion y profesionalizacién de los servidores
municipales.

Art. 4.- Estrategias. - El Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Gonzalo
Pizarro aplicard las siguientes estrategias:

a) Facilitar y estimular el trabajo en equipo;

b) Cumplir con los procesos establecidos para la administracion de los recursos financieros del
GADM de Gonzalo Pizarro;

c) Establecer alianzas estratégicas con todos los actores: econ6micos, politicos y sociales,
respetando los derechos individuales y colectivos para establecer una sociedad tolerante,
solidaria y equitativa;

d) Establecer mecanismos de fomento y apoyo a cadenas productivasy redes empresariales,
que eleven la productividad y competitividad cantonal;

e) Cumpliry exigir la eficacia y transparencia en la administracion de los recursos municipales;

f)  Tratar con criterio sostenible la conservacion, manejo, proteccion y aprovechamiento de
los recursos naturales de cantdn, ajustado a la dinamica socioecondémica y a las bases
sociales, institucionales y legales, asi como a las herramientas cientificas y tecnolégicas
actuales;

g) Implementar un plan anual de contrataciones; y,

h) Aprovechary potenciar las habilidades y destrezas de las y los servidores municipales para
alcanzar la eficiencia, lealtad y ética de cada uno.

Art. 5.- Politicas. - Las politicas publicas se basaréan en:

1. Planificacién. - Apoyada en las tecnologias de informacién y comunicacion, como
herramientas para lograr la eficacia.

2. Participacién. - Como forma democrética de iniciar un nuevo proceso de gobierno local,
permitiendo la participacion de la ciudadania a través de opinionesy acciones positivas, del
acceso a la informacién publica y a los procesos de rendicion de cuentas.

3. Produccién. - Con participacién directa y asistencia técnica en los campos de su
competencia, privilegiando el servicio a las clases desprotegidas y pobres del canton.



GOBIERNO AUTON OMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON GONZALO PIZARRO

Lumbaqui — Sucumbios - Ecuador

ONZALO
PIZARRO

Art. 6.- Principios. - El ejercicio de la autoridad y de la potestad publica del GADM de Gonzalo
Pizarro se regird por los siguientes principios de la autonomia politica, administrativa y
financiera, inscritos dentro del marco del COOTAD:

1.- Unidad. - Es obligacion, observar la unidad del ordenamiento juridico, la unidad territorial,
la unidad econdmica y la unidad en la igualdad de trato.

2.- Solidaridad. - Es virtud de este principio distribuir y reorientar los recursos y bienes publicos
para compensar las inequidades, garantizar la inclusién, satisfacer las necesidades basicas
y cumplir con el objetivo del buen vivir.

3.- Coordinacién. - Tiene la responsabilidad compartida con el ejercicio y disfrute de los
derechos de la ciudadania, el buen vivir y el desarrollo de su circunscripcion territorial, en
el marco de sus competencias exclusivas y concurrencias del GADM de Gonzalo Pizarro.

4.- Complementariedad. - Tiene la obligacion compartida de articular el Plan Cantonal de
Desarrollo al Plan Nacional de Desarrollo y gestionar sus competencias de manera
complementaria, para hacer efectivos los derechos de la ciudadania local y el régimen del
buen vivir.

5.- Participacién Ciudadana. - El ejercicio de este derecho sera respetado, promovido y
facilitado por todos los érganos del Estado de manera obligatoria, con el fin de garantizar
la elaboracién y adopcion compartida de decisiones.

6.- Sustentabilidad del Desarrollo. - EIl GADM de Gonzalo Pizarro priorizara las
potencialidades, capacidades y vocaciones de su circunscripcion territorial para impulsar el
desarrollo y mejorar el bienestar de la poblacion.

7.- Planificacién. - Como derecho titular de la ciudadania serd respetado, promovido y
facilitado por el nivel de GADM de Gonzalo Pizarro de manera obligatoria, con el fin de
garantizar la elaboracion y adopcién compartida de decisiones, entre el municipio y la
ciudadania, de acuerdo con la Constitucion y la Ley;

8.- Informacién y Transparencia. - La ciudadania tendrd derecho a la informacién publica
municipal, en el marco de los principios de responsabilidad y ética publica establecidos en
la Constitucién y la ley. En virtud de este principio las gestiones administrativas del
municipio seran difundidas a través de un portal de informacién o pagina web, asi como de
los medios necesarios a disposicién del ptblico, con informacion actualizada considerada
por efectos legales de naturaleza obligatoria; y,

9.- Celeridad. - Los tramites administrativos municipales se desarrollardn con la mayor
simplicidad, prontitud y oportunidad, descartando cualquier complejidad legal o técnica;
por lo tanto, no se admitirdn incidentes, formalidades ni dilaciones innecesarias que
retrasen su resolucion.
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CAPITULO 11

COMITE DE GESTION DE CALIDAD DE SERVICIO Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

Art. 7.- Comité de Gestion de Calidad de Servicio y Desarrollo Institucional. - El Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Gonzalo Pizarro, de conformidad a lo
dispuesto en el Art. 138 del Reglamento a la Ley Organica del Servicio Publico, mantiene el
Comité de Gestion de Calidad de Servicio y Desarrollo Institucional, el cual estard conformado
de la siguiente manera:

1. Alcalde quien lo presidird, o su delegado;
2. Responsable del proceso de gestion estratégica;
3. Responsables de los procesos o unidades administrativas; y,

4. Responsable de la Unidad de Talento Humano, o quien hiciere sus veces.

Art. 8.- Responsabilidades del Comité de Gestion de Desarrollo Institucional. - EI Comité de
Gestion de Desarrollo Institucional del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del
Cantén Gonzalo Pizarro, tendrd como responsabilidades las de promover, monitorear y evaluar
la aplicacién de las politicas, normas y prioridades relativas al mejoramiento y eficiencia
institucional.

Art. 9.- Puestos Directivos. - Los puestos directivos establecidos en la estructura organizacional
son: Concejo Municipal, Alcalde, Vicealcalde, Directores Departamentales, Tesorero vy,
Secretario General y de Concejo.

CAPITULO IlI:

DE LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL POR PROCESOS

Art. 10.- Estructura orgdnica por procesos. - La estructura orgdnica del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del Cantén Gonzalo Pizarro, se alinea con su mision y Plan de
Desarrollo y Ordenamiento Territorial la cual se sustenta en la filosofia y enfoque de productos,
servicios y procesos, con el propdsito de asegurar su ordenamiento organico.

Art. 11.- Procesos del Gobierno Municipal. - Los procesos que generan los productos y servicios
del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Gonzalo Pizarro, se ordenan y
clasifican en funcién de su grado de contribucion o valor agregado al cumplimiento de la mision
institucional.

o Los procesos gobernantes. - orientan la gestion municipal a través de la formulacion de
politicas y la expedicién de normas e instrumentos para poner en funcionamiento a la
organizacion.
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e Los procesos que agregan valor (sustantivos). - generan, administran y controlan los
productos y servicios destinados a usuarios externos y permiten cumplir con la misién
institucional, denotan la especializacion de la misién consagrada en la ley y constituyen la
razon de ser del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Gonzalo Pizarro.

e Los procesos habilitantes (adjetivos). - implementan politicas y generan productos y
servicios para los procesos gobernantes, agregadores de valor y para si mismos,
contribuyendo a la consecucion de la misién, vision y ohjetivos institucionales y forman
parte de estos los siguientes procesos:

e Los procesos habilitantes de asesoria. - asesoran y fortalecen con sus conocimientos
especializados a los procesos, en el momento que estos lo requieran.

e Los procesos habilitantes de apoyo. - permiten que los procesos se ejecuten, su funcion es
proveer y administrar los recursos, facilitando todo lo necesario para la operatividad de los
procesos, lo que facilita el cumplimiento de la misién de la organizacion.

Art. 12.- Estructura basica alineada a la mision. - El Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del Cantén Gonzalo Pizarro, para el cumplimiento de su mision, objetivos y
responsabilidades, desarrolla procesos internos y estd conformado por:

1. PROCESO GOBERNANTE:

1.1 Direccionamiento Estratégico de la legislacidn y fiscalizacién del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del Cantén Gonzalo Pizarro.

1.2 Gestion Estratégica para el desarrollo cantonal del Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del Cantén Gonzalo Pizarro.

2. PROCESO HABILITANTE (ADJETIVO) DE ASESORIA:

2.1 Procuraduria Sindica

2.2 Unidad de Comunicacion Social

3. PROCESO HABILITANTE (ADJETIVO) DE APOYO:

3.1 DIRECCION DE GESTION FINANCIERA

3.1.1 Unidad de Presupuesto
3.1.2 Unidad de Contabilidad
3.1.3 Unidad de Rentas

3.1.4 Unidad de Tesoreria
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3.2 DIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIVA

3.2.1 Unidad de Bienes y Bodega
3.2.2 Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones
3.2.3 Unidad de Servicios Generales

3.3 SECRETARIA GENERAL Y DE CONCEJO

3.3.1 Unidad de Archivo y Gestion Documental
3.3.2 Unidad de Atencion Ciudadana

3.4 DIRECCION DE GESTION DE TALENTO HUMANO

3.4.1 Unidad de Administracion de Talento Humano
3.4.2 Unidad de Némina
3.4.3 Unidad de Seguridad y Salud Ocupacional

3.5 UNIDAD DE COMPRAS PUBLICAS

4. PROCESO AGREGADOR DE VALOR (SUSTANTIVO):
4.1 DIRECCION DE GESTION DE PLANIFICACION Y DESARROLLO TERRITORIAL

4.1.1 Unidad de Ordenamiento y Control Territorial
4.1.2 Unidad de Planeamiento Urbano

4.1.3 Unidad de Estudios y Proyectos

4.1.4 Unidad de Avallos y Catastros

4.1.5 Unidad de Participacién Ciudadana

4.1.6 Unidad de Gestion de Riesgos

4.1.7 Unidad de Cooperacion Internacional

4.2 DIRECCION DE GESTION DE AMBIENTE

4.2.1 Unidad Aridos y Pétreos

4.2.2 Unida de Gestion de Ambiente

4.2.3 Unidad de Residuos Solidos

4.2.4 Unidad de Parques, Jardines y Fauna Urbana

4.3 DIRECCION DE GESTION DE OBRAS PUBLICAS

4.3.1 Unidad de Fiscalizacion

4.3.2 Unidad de Talleres

4.3.3 Unidad de Equipos de Construccion Vial
4.3.4 Unidad de Infraestructura Urbana

4.3.5 Unidad de Comisaria de Construcciones
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4.4 DIRECCION DE GESTION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO
4.4.1 Unidad de Agua Potable y Alcantarillado
4.4.2 Unidad de Control y Reduccion de Pérdidas
4.4,3 Unidad de Planta de Tratamiento de Agua Potable y Agua Residual
4.4.4 Unidad de Catastro de Agua Potable y Lecturas
4.5 DIRECCION DE GESTION DE TURISMO
4.5.1 Unidad de Turismo
4.5.2 Unidad de Cultura, Educacién y Patrimonio
4.5.3 Unidad de Deportes y Recreacion
4.6 DIRECCION DE GESTION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL SOSTENIBLE
4.6.1 Unidad de Desarrollo Econédmico Local

4.6.2 Unidad de Emprendimiento y Comercializacion
4.6.3 Unidad de Camal Municipal

4.7 DIRECCION DE GESTION DE NACIONALIDADES

4.7.1 Unidad de Pueblos y Nacionalidades

4.8 UNIDAD DE SEGURIDAD CIUDADANA

4.9 COMISARIA MUNICIPAL

11
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CAPITULO IV:

DE LAS REPRESENTACIONES GRAFICAS

Art. 13.- Para el Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantdn Gonzalo Pizarro, se

define las siguientes representaciones graficas.

a) Cadena de Valor

DISERO DE PLANES S EVALUACION
PROGRAMAS Y EJEGUCION D= DE PLANES
PROYECTOS BLANHS FROGRAMAS PROGRAMAS Y
¥ PROYECTOS MUNICIPALES PROYECTOS
MUNICIPALES. PROYECTOS Ll g
MUNICIPALES

. J PROCESOS e
; GOBERNANTES ;

DIRECOONAMIENTO ESTRATEGICO DE LA LEGISLACION ¥ FISCALIZACION DELGOBIERNG
AUTCHOMO DESCENTRAUZADO MUNICIPAL DEL CANTON GONZALO PIZARRO

CONCEJO MUNICIPAL

GESTION ESTRATEGICA PARAEL NTONAL DEL
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON GONZALO PIZARAG

ALCALDIA

bt

PROCESOS AGREGADORES DE VALOR

CESTIONDE

GESTION | GESTICNDE | CESIION | CESHRRCULD | cesnence | seopmp | CoMSra
s ponaEy | nS8y | FAHNSY | dtiines| GUCAWA | MNGPAL
CAS | ALCANTARLLADO OSTERE

*

ROLESCEHARILIEARIES
DE ASESORIA ___ DEAPOYO |
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FROORAIRIASINCA | SECFETARIA GENERAL Y
COMMCACIONSOCIL | CECONCEN)

1 11 %Fﬂ_&i«s‘ faig
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c) Estructura Orgdnica

ESTRUCTURA ORGANICA DELGOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON GONZALO PIZARRO
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CAPITULO V:

DE LA ESTRUCTURA DESCRIPTIVA

Art. 14.- Para la descripcion de la estructura definida para el Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal del Cantén Gonzalo Pizarro, se establece la mision, atribuciones y
responsabilidades, productos y servicios de sus distintos procesos internos.

TiTULO I

DE LOS PROCESOS GOBERNANTES

1. PROCESOS GOBERNANTES:

1.1. DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO DE LA LEGISLACION Y FISCALIZACION DEL GOBIERNO
AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON GONZALO PIZARRO

1.1.1 CONCEJO MUNICIPAL
a. Mision

Procurar el bien comn local y dentro de éste en forma primordial la atencién a las necesidades
basicas del cantdn, del drea urbana y de sus parroquias rurales; para cuyo efecto determinara
las politicas y normas para el cumplimiento de los fines de cada rama de su administracion.

Responsable: Concejo Municipal

b. Atribuciones y Responsabilidades

Son las determinadas en el Art. 57 del Cédigo Orgénico de Ordenamiento Territorial, Autonomia
y Descentralizacién, y las demds que correspondan de conformidad con la legislacion nacional
vigente.

1. Ejercer la facultad normativa en las materias de competencia del gobierno auténomo
descentralizado municipal, mediante la expedicién de ordenanzas cantonales, acuerdos y
resoluciones;

2. Regular, mediante ordenanza, la aplicacion de tributos previstos en la ley a su favor;

3. Crear, modificar, exonerar o extinguir tasas y contribuciones especiales por los servicios que
presta y obras que ejecute;

4. Expedir acuerdos o resoluciones, en el ambito de competencia del gobierno auténomo

descentralizado municipal, para regular temas institucionales especificos o reconocer
derechos particulares;

14
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14.

15.

16.

7.

Aprobar el plan cantonal de desarrollo y el de ordenamiento territorial formulados
participativamente con la accién del consejo cantonal de planificacion y las instancias de
participacion ciudadana, asi como evaluar la ejecucion de los mismos;

Conocer la estructura organico funcional del gobierno auténomo descentralizado municipal;

Aprobar u observar el presupuesto del gobierno auténomo descentralizado municipal, que
deberd guardar concordancia con el plan cantonal de desarrollo y con el de ordenamiento
territorial; asi como garantizar una participacion ciudadana en el marco de la Constitucion y
la ley. De igual forma, aprobara u observara la liquidacién presupuestaria del afio inmediato
anterior, con las respectivas reformas;

Aprobar a pedido del Alcalde o Alcaldesa traspasos de partidas presupuestarias vy
reducciones de crédito, cuando las circunstancias lo ameriten;

Autorizar la contratacion de empréstitos destinados a financiar la ejecucion de programas y
proyectos previstos en el plan cantonal de desarrollo y el de ordenamiento territorial, en el
monto y de acuerdo con los requisitos y disposiciones previstos en la Constitucion, la ley y
las ordenanzas que se emitan para el efecto;

Aprobar la creacién de empresas publicas o la participacién en empresas de economia mixta,
para la gestiéon de servicios de su competencia u obras publicas cantonales, segin las
disposiciones de la Constitucién y la ley. La gestién de los recursos hidricos serd
exclusivamente publica y comunitaria de acuerdo a las disposiciones constitucionales y
legales;

Conocer el plan operativo y presupuesto de las empresas publicas y mixtas del gobierno
auténomo descentralizado municipal, aprobado por el respectivo directorio de la empresa,
y consolidarlo en el presupuesto general del gobierno municipal;

Conocer las declaraciones de utilidad pablica o de interés social de los bienes materia de
expropiacion, resueltos por el Alcalde, conforme la ley;

Fiscalizar la gestion del alcalde o alcaldesa del gobierno auténomo descentralizado
municipal, de acuerdo al COOTAD;

Destituir, con el voto conforme de las dos terceras partes de sus integrantes, al Alcalde o
Alcaldesa, al Vicealcalde o Vicealcaldesa o Concejales o Concejalas que hubieren incurrido
en una de las causales previstas en el COOTAD, garantizando el debido proceso;

Elegir de entre sus miembros al Vicealcalde o Vicealcaldesa del gobierno auténomo
descentralizado municipal;

Designar, de fuera de su seno, al secretario o secretaria del Concejo, de la terna presentada
por el Alcalde o Alcaldesa;

Decidir la participacién en mancomunidades o consorcios;
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18. Conformar las comisiones permanentes, especiales y técnicas que sean necesarias,
respetando la proporcionalidad de la representacion politica y poblacional urbana y rural
existente en su seno, y aprobar la conformacién de comisiones ocasionales sugeridas por el
alcalde o alcaldesa;

19. Conceder licencias a sus miembros, que acumulados, no sobrepasen sesenta dias. En el caso
de enfermedades catastroficas o calamidad doméstica debidamente justificada, podra
prorrogar este plazo;

20. Conocer y resolver los asuntos que le sean sometidos a su conacimiento por parte del alcalde
o alcaldesa;

21. Designar, cuando corresponda, sus delegados en entidades, empresas u organismos
colegiados;

22. Crear, suprimir y fusionar parroquias urbanas y rurales, cambiar sus nombres y determinar
sus linderos en el territorio cantonal. Por motivos de conservacion ambiental, del patrimonio
tangible e intangible y para garantizar la unidad y la supervivencia de pueblos y
nacionalidades indigenas, los concejos cantonales podran constituir parroquias rurales con
un nimero menor de habitantes del previsto en el COOTAD;

23. Expedir la ordenanza de construcciones que comprenda las especificaciones y normas
técnicas y legales por las cuales deban regirse en el cantdn la construccion, reparacion,
transformacion y demolicidn de edificios y de sus instalaciones;

24. Regular y controlar, mediante la normativa cantonal correspondiente, el uso del suelo en el
territorio del cantdn, de conformidad con las leyes sobre la materia, y establecer el régimen
urbanistico de la tierra;

25. Reglamentar los sistemas mediante los cuales ha de efectuarse la recaudacion e inversién
de las rentas municipales;

26. Regular mediante ordenanza la delimitacion de los barrios y parroquias urbanas tomando
en cuenta la configuracidn territorial, identidad, historia, necesidades urbanisticas y

administrativas y la aplicacion del principio de equidad inter barrial;

27. Emitir politicas que contribuyan al desarrollo de las culturas de su jurisdiccion, de acuerdo
con las leyes sobre |la materia;

28. Instituir el sistema cantonal de protecciéon integral para los grupos de atencion prioritaria; y,
29. Las demas previstas en la Ley.

SECCION PRIMERA
COMISIONES PERMIANENTES, ESPECIALES Y TECNICAS

Art. 15.- Comisiones Permanentes, Especiales y Técnicas. - De conformidad con el Art. 326 del
COOTAD, el drgano legislativo municipal conformard comisiones de trabajo, mismas que
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emitiran conclusiones y recomendaciones que seran consideradas como base para la discusion
y aprobacidn de sus decisiones. Ademas, las Comisiones Permanentes, Especiales y Técnicas
deberan regirse a la normativa correspondiente.

Las comisiones seran permanentes; especiales u ocasionales; y, técnicas. Tendran la calidad de
permanente, al menos, la comision de mesa; la de planificacién y presupuesto; y, la de igualdad
y género.

Art. 16.- Comisiones Permanentes.- Cada concejal o concejala del GADM del Cantdn Gonzalo
Pizarro, pertenecera al menos a una comision permanente respetando el principio de equidad de
género, generacional e intercultural en la direccién de las mismas, asi como la proporcionalidad de
la representacién politica y poblacional urbana y rural existente en su seno, integradas por 3
concejalas, presidida por el primero en el orden designado por el Concejo Municipal de Gonzalo
Pizarro (a excepcion de la Comision de Mesa). En caso de ausencia temporal del Presidente de la
Comisidn, lo subrogara quien siga en el orden de designacion en su calidad de Vicepresidente.

Las comisiones permanentes seran:

= Comision de Mesa

= Comision de Planificacién y Presupuesto

= Comisiéon de Gestion Interinstitucional y Cooperacién Internacional
= Comisién de lgualdad, Género y Nacionalidades

= Comisién de Educacidn, Cultura, Deporte y Recreacion

= Comisién de Legislacion y Fiscalizacién

= Comisién de Turismo, Ecologia y Ambiente

®  Comisién de Participacion Ciudadana

m  Comision de Ordenamiento Territorial, Riesgos y Seguridad Ciudadana
= Comision de Obras y Servicios Publicos

m  Comisidon de Derechos Amazénicos

Art. 17.- Atribuciones de las Comisiones Permanentes. - Las Comisiones Permanentes tienen
los siguientes deberes y atribuciones de acuerdo con la naturaleza especifica de las funciones
que se le asignen:

a) Estudiar los proyectos, planes y programas sometidos por el Alcalde al Concejo, para cada
uno de los ramos propios de la actividad y emitir conclusiones y recomendaciones
razonadas sobre los mismos;

b) Conocer y examinar los asuntos que les sean sometidos por el Alcalde, el Concejo y
emitir las conclusiones y recomendaciones a que haya lugar o sugerir soluciones
alternativas cuando sea del caso;

¢) Estudiar y analizar sobre su propia iniciativa, todo tipo de cuestiones generales o
particulares, que tengan relacion con el dmbito de accién de su comisién y con los fines y
funciones de la Municipalidad sefialados en el Coédigo Orgédnico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion, asi como proponer resoluciones,
recomendaciones, programas o proyectos que estimen convenientes;
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d) Solicitar por escrito al Alcalde del Canton Gonzalo Pizarro para que requiera los informes
pertinentes a los departamentos municipales sobre temas de interés de las comisiones y
sefialar el plazo en que deben ser presentados los informes correspondientes por parte de
los funcionarios requeridos;

e) Estudiar y analizar las necesidades de servicio a la poblacién, estableciendo prioridades
de acuerdo con la orientacion trazada por el Concejo y proponer a la Corporacion
proyectos de ordenanzas que contengan medidas que estime convenientes a los intereses
del Municipio; y,

f)  Favorecer el mejor cumplimiento de los deberes y atribuciones del concejo en las diversas
materias que impone la division del trabajo.

Art. 18.- Designacion de las Comisiones Especiales. - Cuando a juicio del Concejo Municipal de
Gonzalo Pizarro, existan temas puntuales que ameriten un estudio especial y minucioso para
que recomienden las acciones a emprender, el Alcalde designard comisiones especiales
integradas por dos concejales y los funcionarios municipales o de otras instituciones que estime
convenientes; estara presidida por el Concejal/a designado para el efecto.

Art. 19.- Comisiones Especiales u Ocasionales y Técnicas. - El Concejo Municipal del GADM del
Cantén Gonzalo Pizarro podra designar Comisiones especiales de hasta 3 miembros, los mismos
que seran Concejales/as en funciones, que tratardn temas, cuya materia no corresponda a una
Comisidn Permanente. Las Comisiones especiales u Ocasionales y Técnicas durardn por el tiempo
que el Concejo Municipal lo establezca y podran incluirse de ser necesario, profesionales que
contribuyan al propésito de la Comisién especial u ocasionales y técnicas. Estas comisiones en el
plazo sefialado por la Corporacién Municipal deberan presentar su informe por escrito al seno del
Concejo Municipal.

1.2.GESTION ESTRATEGICA PARA EL DESARROLLO CANTONAL DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON GONZALO PIZARRO

1.2.1 ALCALDIA

a. Misién

Liderar la administracién municipal, cumpliendo con el marco legal, ejecutando y controlando
los planes, programas y proyectos, para el logro de los objetivos y propésitos institucionales.

Responsable: Alcalde / sa

b. Atribuciones y Responsabilidades

Son las determinadas en el Art. 60 del Cédigo Orgénico de Ordenamiento Territorial, Autonomia
y Descentralizacion, en consecuencia, le corresponde:
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1. Ejercer la representacion legal del gobierno auténomo descentralizado municipal; y la
representacion judicial conjuntamente con el Procurador Sindico;

2. Ejercer de manera exclusiva la facultad ejecutiva del gobierno auténomo descentralizado
municipal;

3. Convocary presidir con voz y voto dirimente las sesiones del concejo municipal, para lo cual
debera proponer el orden del dia de manera previa;

4. Presentar proyectos de ordenanzas al Concejo Municipal en el ambito de competencias del
gobierno auténomo descentralizado municipal;

5. Presentar con facultad privativa, proyectos de ordenanzas tributarias que creen,
modifiquen, exoneren o supriman tributos, en el &mbito de las competencias
correspondientes a su nivel de gobierno;

6. Dirigir la elaboracion del plan cantonal de desarrollo y el de ordenamiento territorial, en
concordancia con el plan nacional de desarrollo y los planes de los gobiernos auténomos
descentralizados, en el marco de la plurinacionalidad, interculturalidad y respeto a la
diversidad, con la participacion ciudadana y de otros actores del sector publico y la sociedad:;
para lo cual presidird las sesiones del consejo cantonal de planificacién y promovera la
constitucién de las instancias de participacion ciudadana establecidas en la Constitucién y la

ley;

7. Elaborar el plan operativo anual y la correspondiente proforma presupuestaria institucional
conforme al plan cantonal de desarrollo y de ordenamiento territorial observando los
procedimientos participativos sefialados en el COOTAD. La proforma del presupuesto
institucional deberd someterla a consideracién del concejo municipal para su aprobacion;

8. Decidir el modelo de gestién administrativa mediante el cual deben ejecutarse el plan
cantonal de desarrollo y el de ordenamiento territorial, los planes de urbanismo y las
correspondientes obras publicas;

9. Resolver administrativamente todos los asuntos correspondientes a su cargo; expedir,
previo conocimiento del concejo, la estructura organico - funcional del gobierno auténomo
descentralizado municipal; nombrar y remover a los funcionarios de direccién, procurador
sindico y demds servidores publicos de libre nombramiento y remocién del gobierno
autéonomo descentralizado municipal;

10. Distribuir los asuntos que deban pasar a las comisiones del gobierno auténomo municipal y
sefialar el plazo en que deben ser presentados los informes correspondientes;

11. Sugerir la conformacién de comisiones ocasionales que se requieran para el funcionamiento
del gobierno municipal;

12. Designar a sus representantes institucionales en entidades, empresas u organismos
colegiados donde tenga participacion el gobierno municipal; asi como delegar atribuciones
y deberes al vicealcalde o vicealcaldesa, concejalas, concejales y funcionarios, dentro del
ambito de sus competencias;
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13. Presidir de manera directa o a través de su delegado o delegada el consejo cantonal para la
igualdad y equidad en su respectiva jurisdiccion;

14. Suscribir contratos, convenios e instrumentos que comprometan al gobierno auténomo
descentralizado municipal, de acuerdo con la ley. Los convenios de crédito o aquellos que
comprometan el patrimonio institucional requeriran autorizacion del Concejo, en los
montos y casos previstos en las ordenanzas cantonales que se dicten en la materia;

15. La aprobacién, bajo su responsabilidad civil, penal y administrativa, de los traspasos de
partidas presupuestarias, suplementos y reducciones de crédito, en casos especiales
originados en asignaciones extraordinarias o para financiar casos de emergencia legalmente
declarada, manteniendo la necesaria relacion entre los programas y subprogramas, para que
dichos traspasos no afecten la ejecucién de obras publicas ni la prestacion de servicios
publicos. El alcalde o la alcaldesa debera informar al concejo municipal sobre dichos
traspasos y las razones de los mismos;

16. Dictar, en caso de emergencia grave, bajo su responsabilidad, medidas de cardcter urgente
y transitorio y dar cuenta de ellas al concejo cuando se reuna, si a éste hubiere
correspondido adoptarlas, para su ratificacion;

17. Coordinar con la Policia Nacional, la comunidad y otros organismos relacionados con la
materia de seguridad, la formulacién y ejecucién de politicas locales, planes y evaluacion de
resultados sobre prevencion, proteccién, seguridad y convivencia ciudadana;

18. Conceder permisos para juegos, diversiones y espectaculos publicos, en las parroguias
urbanas de su circunscripcién, de acuerdo con las prescripciones de las leyes y ordenanzas

sobre la materia. Cuando los espectdculos publicos tengan lugar en las parroquias rurales,
se coordinaré con el gobierno auténomo descentralizado parroquial rural respectivo;

19. Organizacién y empleo de la policia municipal en los @mbitos de su competencia dentro del
marco de la Constituciéon y la ley;

20. Integrary presidir la comision de mesa;

21. Suscribir las actas de las sesiones del concejo y de la comision de mesa;

22. Coordinar la acciéon municipal con las demds entidades publicas y privadas;

23. Dirigir y supervisar las actividades de la municipalidad, coordinando y controlando el
funcionamiento de los distintos departamentos;

24. Resolver los reclamos administrativos que le corresponden;

25. Presentar al concejo y a la ciudadania en general, un informe anual escrito, para su
evaluacién a través del sistema de rendicién de cuentas y control social, acerca de la gestion
administrativa realizada, destacando el estado de los servicios y de las demads obras publicas
realizadas en el afio anterior, los procedimientos empleados en su ejecucion, los costos
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unitarios y totales y la forma cdmo se hubieren cumplido los planes y programas aprobados
por el concejo;

26. Solicitar la colaboracion de la policia nacional para el cumplimiento de sus funciones; y,

27. Las demas que prevea la ley.

1.2.2 VICE ALCALDIA

a. Misién

Reemplazar al Alcalde o Alcaldesa en caso de ausencia y en los casos expresamente previstos en
la Ley dando continuidad a la gestion institucional.

Responsable: Vice Alcalde / sa

b. Atribuciones y Responsabilidades

Las atribuciones del Vicealcalde o Vicealcaldesa son las determinadas en el Art.62 del Cédigo
Orgénico de Ordenamiento Territorial, Autonomia y Descentralizacién, en consecuencia, le
corresponde:

1. Subrogar al alcalde o alcaldesa, en caso de ausencia temporal mayor a tres dias y durante el
tiempo que dure la misma. En caso de ausencia definitiva, el o la vicealcaldesa asumira hasta
terminar el periodo;

2. Cumplir las funciones y responsabilidades delegadas por el alcalde o alcaldesa;

3. Todas las correspondientes a su condicion de concejal o concejala;

4. Los vicealcaldes o vicealcaldesas no podran pronunciarse en su calidad de concejales o
concejalas sobre la legalidad de los actos o contratos que hayan ejecutado durante sus
funciones como ejecutivos. Las resoluciones que el concejo adopte contraviniendo esta
disposicidn, seran nulas; y,

5. las demads que prevean la ley y las ordenanzas.

TiTUuLo 11

DE LOS PROCESOS HABILITANTES

2. PROCESOS HABILITANTES DE ASESORIA

2.1 PROCURADURIA SINDICA
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a. Misién

Garantizar la seguridad juridica dando cumplimiento al ordenamiento constitucional
ecuatoriano, con la finalidad de orientar las decisiones y acciones de la municipalidad.

Responsable: Procurador/a Sindico/a

b. Atribuciones y Responsabilidades

Asesorar en las sesiones del Concejo Municipal;

Actuar como Representante Judicial de la municipalidad;

Absolver las consultas legales y emitir criterios;

Asesorar a la Maxima Autoridad y a las unidades administrativas del municipio, en materia

legal;

5. Elaborar contratos, minutas, ordenanzas, informes juridicos, entre otros, conforme a las
disposiciones previstas en las leyes vigentes;

6. Gestionar las acciones pertinentes junto con la unidad administrativa correspondiente para
la recuperacion de cartera vencida y demds procesos coactivos de la municipalidad;

7. Elaborary gestionar proyectos relacionadas al ambito de sus competencias; y,

Las demés atribuciones y responsabilidades que se deriven de las normas constitucionalesy

legales y las que se dictaminen por ordenes de autoridad legitima competente.

B W N =

%

Esta direccion se gestionara a través de la siguiente estructura basica:

ALCALDIA

PROCURADURIASINDICA

¢. Productos y Servicios

Criterios juridicos.

Contratos y convenios.

Comodatos, actas transaccionales y minutas.

Informes de procesos de patrocinio judicial y extrajudicial.

Resoluciones.

Proyectos de ordenanzas.

Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan
y las que sefiale la Méxima Autoridad.

H @i s W

2.2 UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL
a. Mision

Difundir y promocionar la gestion institucional a través de la aplicacion de las herramientas
comunicacionales, con la finalidad de dar a conocer todas las actividades generadas en la
municipalidad.
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Responsable: Responsable de Comunicacién Social

b. Atribuciones y Responsabilidades

1. Coordinar con los distintos medios de comunicacion las actividades mas relevantes de la
municipalidad para la generacion de noticias en el canton;

2. Asesorar ala entidad en temas referentes a la comunicacién, imagen y gestion de relaciones
publicas institucionales en el marco legal vigente;

3. Coordinar la generacién de contenido publicitario con las distintas comunidades del cantdn;

4. Formular e implementar politicas de comunicacion interna y externa para posicionar la
imagen institucional;

5. Generar material audiovisual para una correcta y objetiva rendicion de cuentas;

Supervisar el uso adecuado del logotipo e imagen institucional;

7. Coordinar la elaboracién de boletines de prensa, sobre las actividades y programaciones del
Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantdn Gonzalo Pizarro, y de sus
autoridades;

8. Coordinar con cada una de las dreas la informacion relevante para su difusion en los
diferentes medios de comunicacion;

9. Establecer relaciones interinstitucionales con otras entidades gubernamentales y no
gubernamentales, nacionales y extranjeras, y sectores de la comunidad, en materia de
comunicacién;

10. Difundir y fomentar a través de los distintos canales comunicacionales, una comunicacion
libre, intercultural, diversa y participativa que provenga de nuestros usuarios por cualquier
medio y forma, en su propia lengua;

11. Coordinar la informacién que se genera en los medios digitales oficiales del GAD municipal;

12. Planificar, proponer, y evaluar el Plan de Comunicacién Institucional;

13. Elaborary gestionar proyectos relacionadas al @mbito de sus competencias; y,

14. Las demds atribuciones y responsabilidades que se deriven de las normas constitucionalesy
legales y las que se dictaminen por 6rdenes de autoridad legitima competente.

22

Esta unidad se gestionara a través de la siguiente estructura basica:

ALCALDIA

A 4

UNIDAD DE COMUNICACION
SOCIAL

c. Productos y Servicios

Plan de Comunicacion Institucional.

Plan de Comunicacion por redes sociales con enfoque a la participacion ciudadana.
Pagina web institucional actualizada en la seccién de publicaciones.

Cartelera Informativa institucional actualizada.

Reporte del monitoreo de medios de comunicacion.

Material comunicacional publicitario e informativo generado.

oy om0 B e

23



GOBIERNO AUTONOMQ DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON GONZALO PIZARRO

Lumbaqui — Sucumbios - Ecuador

ONZALO
PIZARRO

El cambio lo construimos junlos

7. Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan
y las que sefiale la Maxima Autoridad.

3. PROCESOS HABILITANTES DE APOYO

3.1 DIRECCION DE GESTION FINANCIERA

a. Miision

Gestionar, controlar y distribuir los recursos financieros, a través de planes, programas y
proyectos de la municipalidad para satisfacer las necesidades de los habitantes del canton.

Responsable: Director /ra de Gestion Financiero/a

b. Atribuciones y Responsabilidades

1. Dirigir el sistema financiero del municipio de conformidad con las normas legales y técnicas
vigentes;

2. Coordinar la elaboracién y ejecucion del ciclo presupuestario;

3. Coordinar la elaboracién y ejecucion del POA y PAC con las unidades municipales y demds
entidades adscritas;

4. Determinar procedimientos especificos de control interno de acuerdo con las Normas de
Control y demas normativa relacionada;

5. Evaluar la gestién econdmica y financiera del municipio, mediante la aplicacion de
indicadores econémicos;

6. Controlar la ejecucién del sistema contable y aplicar las politicas y directrices establecidas;

7. Controlar los catastros tributarios de predios urbanos y rurales, patentes industriales,
comerciales y de servicios; tasas, y contribuciones especiales de mejoras;

8. Asesorar en materia financiera a las autoridades y funcionarios de la Institucidn;

9. Garantizar que los recursos financieros se transfieran de manera oportuna a la institucion;

10. Proveer informacién oportuna a los diferentes organismos de control y administracion;

11. Cumplir y hacer cumplir las recomendaciones emitidas por los organismos de control;

12. Gestionar las acciones pertinentes junto con la unidad administrativa correspondiente para
la recuperacién de cartera vencida y demds procesos coactivos de la municipalidad;

13. Elaborary gestionar proyectos relacionadas al ambito de sus competencias; y,

14. Las demas atribuciones y responsabilidades que se deriven de las normas constitucionalesy
legales y las que se dictaminen por drdenes de autoridad legitima competente.

Esta Direccién se gestionara a través de la siguiente estructura basica:

{ AlcaLofa

DACCCION DEGESTION
FIANCEAA

UNIDAD DE
CONTABLIDAD

UNIDAD DE TESORERTA
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1. Unidad de Presupuesto

a) Productos y Servicios

L R o e B S

Proforma presupuestaria institucional anual.

Certificaciones Presupuestarias.

Informes de reformas al presupuesto institucional.

Cédulas presupuestarias de ingresos y gastos.

Informes de ejecucion, seguimiento y evaluacién presupuestaria.

Informe de evaluacion, clausura y liquidacion del presupuesto institucional.

Los demés productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan
y las que sefiale la Maxima Autoridad.

2. Unidad de Contabilidad

a) Productos y Servicios

o g0 oy g Lo N9 R

=
o

Estados financieros.

Conciliaciones de cuentas contables.

Informes de ajustes contables.

Detalle de anticipos de fondos.

Informes de arqueos de los valores de efectivo.

Informe de Inventario de bienes de uso y consumo corriente valorados.
Informe de Inventarios valorados de activos fijos.

Liquidaciones contables en general.

Declaraciones de Impuestos.

. Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan

y las que sefiale la Mdxima Autoridad.

3. Unidad de Rentas

a) Productos y Servicios

-

Actas de constatacion fisica de especies valoradas.

Titulos de créditos emitidos.

Comprobante Unico de ingresos y pagos.

Informe de exoneraciones de predios, impuestos, contribucion especial de mejoras,
y patentes.

Catastro de contribuyentes de impuestos, tasas, contribucién especial de mejoras,
multas.

Informe técnico de bajas de titulos de crédito.

Los demads productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan
y las que sefiale la Maxima Autoridad.

4, Unidad de Tesoreria

a) Productos y Servicios

L
2.

Reporte de ingresos y gastos institucionales.
Informes de constatacidn documental de la recaudacion.
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Informe de control y custodia de garantias.

Reporte de procesos coactivos.

Registro de pagos y obligaciones institucionales.

Los demads productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan
y las que sefiale la Maxima Autoridad.

o U g

3.2 DIRECCION DE GESTION ADMINISTRATIVA
a. Mision

Administrar los bienes, servicios y recursos materiales, a través de la aplicacion de planes,
programas y proyectos asi como los instrumentos técnicos establecidos con la finalidad de
contribuir a una gestion publica efectiva y relevante de la municipalidad.

Responsable: Director /ra de Gestion Administrativo/a

b. Atribuciones y Responsabilidades

1. Garantizar la disponibilidad, buen uso y mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles
y servicios administrativos institucionales, mediante la definicién de politicas y aprobacién
para la adquisicion y su mantenimiento;

2. Dirigir y coordinar la administracion y ordenamiento eficiente de los recursos materiales y
tecnolégicos que dispone la municipalidad;

3. Asesorar en materia de administracion publica a las autoridades y funcionarios de la
Institucion;

4. Controlar la provisién de los bienes y servicios necesarios para la ejecucion de diferentes
actividades internas y externas que ejecuta la municipalidad, aplicando normas vy
procedimientos de adquisicion, almacenamiento, custodia y provisién;

5. Dirigir la elaboracion del plan de adquisiciones cantonal PAC y dirigir con la unidad
pertinente las adquisiciones a través del portal de compras publicas;

6. Dirigir y supervisar la dotacién y mantenimiento de sistemas y equipos tecnolégicos de la
municipalidad;

7. Dirigir y supervisar los servicios generales de conserjeria, mantenimiento y limpieza del
municipio;

8. Coordinar y vigilar el cumplimiento de los procesos del sistema integral de contratacion
publica;

9. Dirigir y supervisar el despacho oportuno y eficiente del abastecimiento de combustible,
suministros, materiales y bienes en general a cada unidad administrativa;

10. Verificar el cumplimiento de convenios y comodatos;

11. Elaborary gestionar proyectos relacionadas al ambito de sus competencias; y,

12. Las demds atribuciones y responsabilidades que se deriven de las normas constitucionales y
legales y las que se dictaminen por érdenes de autoridad legitima competente.

Esta Direccién se gestionara a través de la siguiente estructura basica:
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ALCALDIA

!

DIRECCION DE GESTION
ADMINISTRATIVA

I

.| UNIDAD DE BIENES Y
i BODEGA

UNIDAD DE

.| TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y

COMUNICACIONES

UNIDAD DE SERVICIOS
GENERALES

1. Unidad de Bienes y Bodega

a) Productos y Servicios

Informe de constatacidn fisica de inventarios.

Actas de entrega - recepcion de bienes y materiales.

Informe de inventario de bienes de uso y consumao corriente en cantidades.
Informe de bajas, remates, donaciones, trasferencia y entrega recepcion de
Inventarios.

5. Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan
y las que sefiale la Maxima Autoridad.

o e

2. Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones

a) Productos y Servicios

1. Plan de seguridad informdtico para respaldo y resguardo de la informacién
institucional.

2. Plan de capacitacion tecnoldgica.

3. Politicas y manuales técnico, de usuario y de instalacion de los sistemas de la
institucion.

4. Listado de servicios de tecnologia como: Correo Electronico, Cuentas de Sistemas
Internos municipales, Internet, y otros.

5. Bases de Datos de informacién relevante de los sistemas de informacién
institucional.

6. Dashboard de monitoreo de sistemas.

7. Politicas, plan de trabajo y procedimientos que estandaricen la creacion de datos a

nivel de archivos, bases de datos y otros.

Plan de adquisicidn, instalacion, administracion y monitoreo del antivirus.

9. Informe técnico sobre problemas de Software y Hardware.

10. Pagina web institucional actualizada en funcionamiento.

11. Plan de mantenimiento preventivo y correctivo de equipos, sistemas informéticos y
telecomunicaciones con hase al inventario actualizado.

12. Los demas productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan
y las que sefiale la Maxima Autoridad.

®
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3. Unidad de Servicios Generales

a) Productos y Servicios

1. Plan de adquisiciones de bienes y servicios e informe de ejecucion.

2. Reporte actualizado de bienes de propiedad, planta y equipo, bienes de control
administrativo, inventarios.

3. Informe de reclamos de seguros de los bienes institucionales asegurados.

4. Reporte de constataciones de bienes de propiedad, planta y equipo, bienes de
control administrativo, inventarios.

5. Informe de consumo de servicios bésicos.

6. Losdemads productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan
y las que sefiale la Mdxima Autoridad.

3.3 SECRETARIA GENERAL Y DE CONCEIO

a. Mision

Disefiar y mantener el sistema de gestion documental y archivo de la informacion oficial, asi
como también certificar la autenticidad de copias y reproducciones, a través de la aplicacion
de las herramientas correspondientes con la finalidad de atender los requerimientos de los
usuarios internos y externos.

Responsable: Secretaria/o General y de Concejo

b. Atribuciones y Responsabilidades

Administrar y controlar el archivo interno y externo de la municipalidad;

Proceder a notificar a sesiones con la convocatoria a los miembros del Concejo;

3. Asistir a las sesiones de Concejo, redactar las actas y resoluciones del referido organismo;
mantener registro de asistencia de las Concejales y organizar los expedientes
correspondientes;

4. Mantener actualizado los libros de actas de las sesiones de Concejo y méds documentacion
relacionada;

5. Conferir copias certificadas y certificaciones de los actos, contratos y demas documentacion

solicitada en el municipio;

Gestionar el despacho de la documentacion interna y externa del municipio;

Dar fe publica de las decisiones y resoluciones que adopte el Concejo Municipal y Alcaldia;

Actuar como Secretario de la Comisién de Mesa;

Velar que las disposiciones del Concejo y Alcaldia se ejecuten en forma oportuna;

10. Firmar las ordenanzas, reglamentos, resolucionesy acuerdos, conjuntamente con la Maxima
Autoridad;

11. Elaborary gestionar proyectos relacionadas al ambito de sus competencias; y,

12. Las demds atribuciones y responsabilidades que se deriven de las normas constitucionales y
legales y las que se dictaminen por 6rdenes de autoridad legitima competente.

0k =

Esta Direccion se gestionara a través de la siguiente estructura basica:
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ALCALDIA

Y

SECRETARIA GENERAL

UNIDAD DEARCHIVO Y
GESTION DOCUMENTAL

UNIDAD DEATENCION
CIUDADANA

1. Unidad de Archivo y Gestion Documental

a) Productos y Servicios

Actas de cumplimiento del estado del archivo.

Registro de ingreso y egreso de correspondencia.

Informes y actas de bajas de documentacién y archivos.

Copias certificadas de los documentos que reposan en los archivos de la Institucion.
Inventario de ordenanzas municipales y demds actos decisorios.

Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan
y las que sefiale la Maxima Autoridad.

o U1 e s

2. Unidad de Atencién Ciudadana

a) Productos y Servicios

1. Registros estadisticos de absolucién de consultas, quejas, reclamos, denuncias,
sugerencias y opiniones.

2. Informes de monitoreo, evaluacién y control de la informacién receptada en los
buzones de sugerencia.

3. Losdemads productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan
y las que sefiale la Méxima Autoridad.

3.4 DIRECCION DE GESTION DE TALENTO HUMANO

a. Mision

Gestionar el desarrollo e implementacién de los subsistemas de talento humano, mediante la
aplicacién de leyes, reglamentos, normas técnicas, politicas, métodos y procedimientos con la
finalidad de garantizar el bienestar del personal del GAD municipal.

Responsable: Director/a de Gestion de Talento Humano

Atribuciones y Responsabilidades
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1. Asesorar a las autoridades, servidores y trabajadores de la municipalidad, en lo relacionado
a la administraciéon del talento humano, desarrollo organizacional, bienestar laboral y
proteccion laboral;

2. Generar, proponer y mantener actualizados los instrumentos de control, estatuto,
normativa interna, politicas, manuales, instructivos y reglamentos de talento humano,
desarrollo institucional y remuneraciones e indicadores de gestion del talento humano;

3. Aplicary gestionar el sistema integrado de talento humano y sus subsistemas;

4. Estructurar, elaborary presentar la planificacion anual del talento humano en funcion de los
planes, programas, proyectos y procesos a ser ejecutados por la municipalidad;

5. Disefiar, estructurar y mantener actualizado el distributivo de personal y remuneraciones
mensuales unificadas de la municipalidad;

6. Administrar, planificar, convocar y ejecutar los concurso de mérito y oposicion conforme a
las disposiciones vigentes,

7. Elaborar y gestionar proyectos relacionadas al &mbito de sus competencias; y,
8. Lasdemads atribuciones y responsabilidades que se deriven de |las normas constitucionales y
legales y las que se dictaminen por érdenes de autoridad legitima competente.

Esta Direccion se gestionara a través de la siguiente estructura basica:

ALCALDIA

L

A

DIRECCION DE GESTION DE
TALENTO HUMANO

e}

UNIDAD DE
¥  ADMINISTRACION DE
TALENTO HUMANO

¥ UNIDAD DE NOMINA

w.| UNIDAD DE SEGURIDAD
71 ¥ SALUD OCUPACIONAL

1. Unidad de Administracién de Talento Humano
a) Productos y Servicios

Reglamento Orgénico Institucional y reformas aprobadas.
Manual de Descripcién, Valoracién y Clasificacion de Puestos.
Reglamento Interno de Administracion del Talento Humano.
Plan Anual de Formacién y Capacitacién aprobado.

Plan de Evaluacion del Desempefio aprobado.

Plan anual de vacaciones aprobado.

Planificacién de Talento Humano aprobada.

Informe de los procesos de reclutamiento y seleccién ejecutado.
. Informe de movimientos administrativos ejecutado.

10. Informe de aplicacion del régimen disciplinario ejecutado.

11. Reporte del registro de asistencia del personal.

CENO VA WNE
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El cambio

12. Sistema Informatico Integrado de Talento Humano (SIITH) actualizado.

13. Registros de control de asistencia de personal.

14. Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan
y las que sefiale la Maxima Autoridad.

2. Unidad de Nomina

a) Productos y Servicios

Némina y rol de pagos de remuneraciones del personal.

Distributivo de sueldos y salarios.

Avisos de entrada y salida del |IESS.

Reporte de Liquidacion de servidores cesantes.

Liquidacion de vacaciones.

Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan
y las que sefiale la Maxima Autoridad.

SLE A o

3. Unidad de Seguridad y Salud Ocupacional

a) Productos y Servicios

1. Plan anual de Seguridad y Salud Ocupacional.

2. Reporte de inspecciones y observaciones in situ.

3. Reporte de estadistica de ausentismo al trabajo por motivos de enfermedad comun,
profesional, accidentes de trabajo.

4, Informe de capacitaciones sobre seguridad y salud ocupacional.

Reporte anual de indicadores de gestion de Seguridad y Salud Ocupacional.

6. Informe de permisos de trabajo otorgados a usuarios internos y eternos, sobre la

seguridad en los factores de riesgo en el trabajo.

Fichas médicas ocupacionales de ingreso, periddicas y de salida de personal.

8. Losdemas productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan
y las que sefiale la Maxima Autoridad.

2u

e

3.5 UNIDAD DE COMPRAS PUBLICAS
a. Mision

Coordinar la gestion de compras publicas a través de la aplicacion de las herramientas e
instrumentos técnicos establecidos con la finalidad de atender los requerimientos
institucionales en materia de contratacion y/o adquisicién de bienes y servicios.

Responsable: Responsable de Compras Publicas
h. Atribuciones y Responsabilidades

1. Coordinar y elaborar los anexos del Plan Anual de Contratacion, para el afo fiscal
correspondiente;

2. Coordinar la elaboracién del Manual o instructivo interno de los procesos precontractuales
de contratacidn publica;
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3. Coordinar los procesos precontractuales de contratacién de obras, bienes y servicios, y
consultoria;
Coordinar la elaboracion de pliegos en coordinacion con las dreas requirentes;

5. Administrar el Portal de Compras Publicas en todos los procesos precontractuales de
conformidad con los cronogramas,

6. Brindar apoyo a las comisiones técnicas nombradas por la Maxima Autoridad para los
procesos de contratacion de obras, bienes y servicios; y consultoria;
Coordinar la contestacién de preguntas a los participantes de los procesos precontractuales;
Coordinar la elaboracién de Informes de calificacién de las ofertas técnicas y econdomicas de
los procesos precontractuales bienes y servicios;

9. Analizar los cuadros comparativos de cotizaciones y proformas; Registro de contratistas
fallidos o incumplidos con el Gobierno Municipal del Cantén Gonzalo Pizarro;

10. Elaborary gestionar proyectos relacionadas al ambito de sus competencias; y,
11. Las demds atribuciones y responsabilidades que se deriven de las normas constitucionalesy
legales y las que se dictaminen por 6rdenes de autoridad legitima competente.

La Unidad de Compras Publicas se gestionara a través de la siguiente estructura basica:

ALCALDIA ’

h 4

UNIDAD DE COMPRAS PUBLICAS ’

c. Productos y Servicios

1. Pliegos para los procesos de adquisicion de bienes, prestacion de servicios y
consultorias a través del portal de compras publicas.

2. Certificaciones de Plan Anual de Contrataciones PAC y de Catélogo Electronico.

3. Expedientes de las etapas de los procesos de adquisicion, de bienes, prestacion de
servicios y consultorias.

4. Publicacion de informacién relevante y finalizacion de procesos en el Portal de
Compras Plblicas.

5. Plan Anual de Contrataciones.

6. Procesos de infima cuantfa.

7. Documentos y Resoluciones administrativas sobre los procesos de adquisicion de
bienes y prestacion de servicios.

8. Losdemas productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que loregulan
y las que sefiale la Mdxima Autoridad.

TiTULO I

DE LOS PROCESOS AGREGADORES DE VALOR (SUSTANTIVOS)
4. PROCESOS AGREGADORES DE VALOR
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4.1 DIRECCION DE GESTION DE PLANIFICACION Y DESARROLLO TERRITORIAL
a. Misién

Gestionar y articular las directrices y politicas de la planificacion en el territorio, a través de la
planificacion de estudios y disefios tanto para obras como para servicios publicos, que permitan
alcanzar el desarrollo integral sostenible, con equidad y participacion ciudadana del canton.

Responsable: Director/a de Gestion de Planificacién y Desarrollo Territorial

h. Atribuciones y Responsabilidades

1. Dirigir el Plan de Desarrollo Territorial (PDYOT) cantonal de manera integral y participativa,
de organizaciones sociales y comunitarias alineadas con la planificacion nacional, regional y
parroquial;

2. Dirigir el Plan de Uso y Gestion de suelo (PUGS) cantonal;

3. Dirigir la planificacion para el control urbano y ordenamiento territorial, incorporada en el
Plan de Desarrollo cantonal, determinada en la programacion Anual;

4. Desarrollar propuestas de programas, estudios y/o proyectos de ordenamiento y control
territorial para dotar de infraestructura a bienes y servicios publicos;

5. Gestionar y evaluar de resultados de la ejecucion de programas y proyectos de control
territorial, avaldos y catastros, ordenamiento territorial, planeamiento urbano, estudios y
proyectos técnicos;

6. Establecer el régimen de uso del suelo y urbanistico, para lo cual determinara las
condiciones de urbanizacién, parcelacién, lotizacién, division o cualquier otra forma de
fraccionamiento de conformidad con la planificacién cantonal, asegurando porcentajes para
zonas verdes y dreas comunales;

7. Participar en la determinacién de la Programacion Anual de Politicas publicas cantonales de
ordenamiento territorial, alineada al plan de Desarrollo del canton;

8. Implementar un sistema de participacion ciudadana para el ejercicio de los derechos y la
gestién democratica de la accion municipal;

9. Gestionar los procesos de rendiciéon de cuentas y demas mecanismos de participacion
ciudadana;

10. Autorizar los procedimientos de fraccionamientos y urbanizacion acorde a la normativa
establecida en el Plan de Ordenamiento Territorial;

11. Actualizar y hacer respetar las normas de zonificacién para construccion y ordenamiento
territorial;

12. Formular programas de regularizacion de la ocupacién informal del suelo, regularizacion de
vivienda informal, mejoramiento barrial integral, mitigacién y reubicacion de familias
asentadas en zonas de riesgo. Regeneracién del tejido urbano residencial y promocion de
tipologias de vivienda de interés social;

13. Generar y establecer espacios de coordinacion para el adecuado manejo de la informacion
de los registros, catastros, estadisticas, informacion y registro de las propiedades del cantén;

14. |dentificar los riesgos naturales y antrépicos de ambito cantonal, fomentando la calidad
ambiental, la seguridad, la cohesién social y la accesibilidad del medio urbano y rural, y
establece las debidas garantias para la movilidad y el acceso a los servicios basicos y a los
espacios publicos de toda la poblacion;

15. Presentar propuesta de ordenanzas para normar los catastros y avaltio de los predios
urbanos y rurales del cantén;
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16. Dirigir la ejecucion del Plan Anual del Sistema Catastral y realizar el inventario catastral de
predios urbanos y rurales del canton;

17. Efectuar estudios de regulacién de ocupacién del sueldo informal y urbanistico, para
determinara las condiciones de urbanizacién, parcelacion, lotizacion, division, vivienda
informal, mejoramiento barrial, mitigacion y reubicacion de familias asentadas en zonas de
riesgos de conformidad con la planificacion cantonal;

18. Ejercer la funcién inspectora en materia de urbanismo, la tramitacion de expedientes en
materia de disciplina urbanistica y de restauracion de la legalidad urbanistica;

19. Aprobar los planes de control de ocupacion del suelo en el &mbito urbano y rural y proponer
politicas, planes, reglamentos y normativas para regular el correcto uso y aprovechamiento
del sueldo urbano y rural del territorio;

20. Dirigir los proyectos de cooperacién internacional de conformidad con las necesidades y
objetivos Institucionales que se encuentran establecidos en el PDYOT;

21. Dirigir las acciones y gestiones tendientes a la obtencién de fuentes de financiamiento
reembolsable y no reembolsable en el exterior;

22. Aprobar estudios de ordenamiento urbanistico y vial de construccion y mantenimiento;

23. Elaborar y gestionar proyectos relacionadas al ambito de sus competencias; y,

24. Las demas atribuciones y responsabilidades que se deriven de las normas constitucionalesy
legales y las que se dictaminen por 6rdenes de autorid ad legitima competente.

Esta Direccion se gestionara a través de la siguiente estructura basica:

T |

1. Unidad de Ordenamiento y Control Territorial

a) Productos y Servicios

1. Plan de Desarrollo y Ordenamiento Territorial (PDYOT).

2. Plan Operativo Anual elaborado.

3. Plan de uso y gestion del suelo.

4. Informe de monitoreo, seguimiento y evaluacion del PDYOT, POA y PUGS.

5. Sistema de informacion local actualizado.

6. Informe de acompafiamiento técnico para programas y proyectos a todas las
unidades administrativas.

7. Acta de socializacién de la implementacién del Plan de Uso y Gestién de Suelo.

8. Informes de inspeccién y verificacion de permisos de usoy ocupacion de suelo, de
construccion y de cerramiento emitidos.

9. Informes de asentamientos humanos en el rea urbana del cantén.

10. Planes sobre el desarrollo y ordenamiento territorial del canton

11. Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan
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y las que sefiale la Maxima Autoridad.

2. Unidad de Planeamiento Urbano

a) Productos y Servicios

LN R wN e

=
o

Informe de autorizacion de fraccionamiento de lotes urbanos y rurales.

Informe de autorizacién de unificaciones (subdivisiones) de lotes urbanos y rurales.
Informe de autorizacién para particion judiciales y extrajudiciales.

Informe de autorizacion y aprobacién de urbanizaciones.

Planos arquitecténicos aprobados.

Permisos de uso y ocupacién de suelo, de construccién y de cerramiento emitidos.
Lineas de fabrica emitidas.

Informes del plan regulador urbano.

Informe estudios y propuestas de subdivisién politico-administrativa del cantony de
ordenamiento urbanistico.

. Los demads productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan

y las que sefiale la Maxima Autoridad.

3. Unidad de Estudios y Proyectos

a) Productos y Servicios

1.
2.

Reporte final de estudios y proyectos elaborados.

Informe de estudios y proyectos de pre-inversion e inversion de obras y servicios
municipales.

Disefios para creacién o regeneracion de lugares publicos.

Matriz de seguimiento a la ejecucién de proyectos municipales de manera periddica
cada cuatro meses.

Informes de evaluacidn para anteproyectos.

Informe de estudios y levantamientos planimétricos, topogréficos y cartograficos
del cantdn para ejecucion de proyectos.

Proyectos de preservacién, conservacion y restauracion de dreas histdricas,
culturales y de proteccién ambiental.

Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan
y las que sefiale la Mdxima Autoridad.

4. Unidad de Avaltios y Catastros

a) Productos y Servicios

OF TR Be e

Certificados de avaltios y catastros para la Notaria.

Certificado en Especies valoradas de avaltos y catastros.

Certificado en Especies Valoradas para transferencia de dominio.

Certificado de no poseer bienes.

Catastro y cartografia urbana y rural actualizados y emitidos.

Propuestas de politicas y ordenanzas que norman el sistema de catastro y avalto de
predios del cantén.

Plan y presupuesto anual del sistema de catastro y avalto.
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8. Inventario catastral de los predios urbanos y rurales del canton.

9. Impuesto predial de bienes inmuebles.

10. Informes y titulo de crédito por cobro de mejoras.

11. Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan
y las que sefiale la Maxima Autoridad.

5. Unidad de Participacion Ciudadana

a) Productos y Servicios

1. Politicas de participacién ciudadana ajustadas a la realidad local.

2. Informe de estudios de andlisis, clasificacién, priorizacion y presupuestacion de
requerimientos o problemas de las comunidades urbanas y rurales.

3. Programas de participacion ciudadana y de difusiony evaluacion de politicas y servicios
publicos del Municipio.

4. Convenios de asistencia y colaboracién municipal a las comunidades.

5. Campafias de informacion a la ciudadania sobre planes y acciones de desarrollo
comunitario.

6. Plan de accién para los presupuestos participativos.

7. Plan de Accidn para las rendiciones de cuentas e informes a la ciudadania.

8. Plan de capacitacion enfocados a los mecanismos de participacion ciudadana y control
social.

9. Matrices mensuales de la informacién de transparencia institucional.

10. Reporte anual de cumplimiento de difusién de la informacion.

11. Los demas productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulany
las que sefiale la Maxima Autoridad.

6. Unidad de Gestion de Riesgos
a) Productos y Servicios

Plan de gestion de riesgos.
Informe EVIN de evaluacién inicial de necesidades.
Planes de Contingencia de las diferentes amenazas.
Planes de Contingencia aprobados para eventos masivos.
Eventos de capacitacion sobre gestion de riesgos.
Informe de reuniones con el COE Cantonal.
Certificados administrativos para apertura de establecimientos.
Informe sobre los requerimientos de la comunidad sobre el tema de riesgos.
Bases técnicas para la contratacion de obras y servicios publicos destinados al control
de riesgos y/o a la solucidn de las secuelas de riesgos presentados.
. Disefios de mecanismos y herramientas de prevencién, control, monitoreoy evaluacion
de riesgos.
11. Informe de estudios y proyectos de pre-inversion e inversién de obras y servicios
municipales encaminados a solucionar inminentes riesgos para la poblacién.
12. Los demas productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulany
las que sefiale la Maxima Autoridad.

o 00Oy B s B
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o
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7. Unidad de Cooperacién Internacional

a) Productos y Servicios

e

Planes, proyectos y convenios interinstitucionales e internacionales elaborados.
Registro de programas y proyectos de cooperacién nacional e internacional.

Reporte de recursos gestionados con organismos nacionales e internacionales.

Los demads productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulany
las que sefiale la Maxima Autoridad.

4.2 DIRECCION DE GESTION DE AMBIENTE

a. Mision

Promover la gestién ambiental de manera sustentable a través de la planificacion, ejecucion y

control de politicas, programas, planes y proyectos para contribuir al mejoramiento del

ambiente y de la calidad de vida de los habitantes del canton.

Responsable: Director/a de Gestién de Ambiente

b. Atribuciones y Responsabilidades

1)
2)

3)

9)

Asesorar en materia de gestién ambiental acorde a la normativa legal vigente;
Proponer y ejecutar politicas publicas claras encaminadas a la recuperacion, proteccion,
conservacion, manejo y gestion ambiental;

Dirigir la elaboraci6n de los registros y estadisticas ambientales del cantdn;

Proponer ordenanzas para garantizar la proteccion y conservacion del ambiente;
Disefiar las guias de buenas practicas ambientales para los sectores productivos a fin de
garantizar su cumplimiento;

Regularizar los proyectos, obras o actividades que ejecuta la municipalidad ante los
entes de control correspondientes;

Promover la formacién de viveros, huertos semilleros, acopio, conservacion y suministro
de semillas certificadas;

Dirigir programas para prevenir y erradicar plagas y enfermedades que afectan a la salud
de la poblacion del canton;

Dirigir planes, programas y proyectos para los sistemas de recoleccidn, transporte,
tratamiento y disposicién final de residuos o desechos sélidos con el enfoque para su
aprovechamiento;

10) Regular y controlar el manejo responsable de la faunay arbolado urbano;

11) Controlar el cumplimiento de los pardmetros ambientales y la aplicacion de normas

técnicas de los componentes agua, suelo, aire y ruido;

12) Desarrollar programas de difusion y educacion ambiental;
13) Brindar seguimiento en la ejecucion de las sanciones por infracciones ambientales

dentro de sus competencias;

14) Coordinar y dar seguimiento de programas, proyectos y convenios relacionados con la
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gestién ambiental;

15) Regular, autorizar y controlar la explotacion de materiales aridos y pétreos, que se
encuentren en los lechos de los rios, lagos y canteras;

16) Desarrollar proyectos de manejo sustentable de los recursos naturales, mantenimiento
y recuperacion de ecosistemas fragiles;

17) Aprobar los proyectos de cada una de las unidades que conforman la direccién bajo su
cargo;

18) Elaborar y gestionar proyectos relacionadas al ambito de sus competencias; y,

19) Las demds atribuciones y responsabilidades que se deriven de las normas
constitucionales vy legales y las que se dictaminen por érdenes de autoridad legitima
competente.

Esta Direccion se gestionara a través de la siguiente estructura basica:

ALCALDIA }

L

v

DIRECCION DE GESTION DE
AMBIENTE

|

UNIDAD DE ARIDOS Y

» PETREOS

UNIDAD DE GESTION
DE AMBIENTE

UNIDADR DE RESIDUOS
s50UDOS

UNIDAD DE PARQUES,
JARDINES ¥ FAUNA
URBAMNA

1. Unidad de Aridos y Pétreos
a) Productos y Servicios

Titulos mineros de las areas mineras otorgados por la municipalidad.

Titulos mineros de libres aprovechamientos otorgados por la entidad competente.
Licencia ambiental para las concesiones mineras otorgados por la municipalidad.
Permisos de operaciones para el inicio de actividades de @ridos y pétreos.

Informe de control y seguimiento a actividades de aridos y pétreos.

Reporte de denuncias atendidas en temas de aridos y pétreos.

Informes de produccién y auditoria minera.

Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulany
las que sefiale la Maxima Autoridad.

N s WM e

2. Unidad de Gestion de Ambiente
a) Productosy Servicios

1. Inspeccién de campo e informes técnicos de viabilidad ambiental.
2. Informe técnico de atencion a los conflictos socio ambientales.
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3. Permisos ambientales del municipio gestionados ante la entidad competente.
Informe y auditorias ambientales de cumplimiento aprobados por la entidad
competente.

5. Planes, programas y proyectos concernientes a la educacion ambiental.

6. Losdemds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan
y las que sefiale la Maxima Autoridad.

3. Unidad de Residuos Sélidos
a) Productos y Servicios

1. Informe de gestién anual de la gestion integral de los residuos sdlidos. de campo e
informes técnicos de viabilidad ambiental.

2. Informe de cumplimiento del manual de manejo del relleno sanitario.

3. Informes por denuncias de contaminacion de residuos solidos.
Informe de cumplimiento de los mecanismos de control y seguimiento que
corresponden al permiso ambiental obtenido.

5. Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan
y las que sefiale la Maxima Autoridad.

4. Unidad de Parques, Jardines y Fauna Urbana
a) Productos y Servicios

1. Informe de mantenimiento y preservacién de espacios verdes, parques, jardinesy
ornato de la localidad.

2. Informe de campafias de educacién y concienciaciéon sobre mantenimiento y

preservacion de los espacios verdes, de ornato y recreacion comunal.

Registro de reforestacion implementados en el canton.

Registro del control de la fauna urbana.

Informe de produccion del vivero municipal.

o v s W

Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan
y las que sefiale la Maxima Autoridad.

4.3 DIRECCION DE GESTION DE OBRAS PUBLICAS
a. Misién

Gestionar y controlar las obras de infraestructura y superestructura mediante la aplicacion y
cumplimiento de disefio, especificaciones técnicas y normativa legal relacionada, con la
finalidad de mejorar el ornato del cantén y por ende la calidad de vida de sus habitantes.

Responsable: Director/a de Gestién de Obras Pdblicas

b. Atribuciones y Responsabilidades
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1) Representar a la institucion por delegacion del Alcalde ante las entidades y organismos del
Estado en la provincia en temas inherentes a la gestion y ejecucion de obras civiles a cargo
del municipio;

2) Aprobar los disefios de proyectos o los estudios definitivos entregados por la Gestion de
Planificacion;

3) Determinar la modalidad de ejecucion de los proyectos;

4) Constatar la calidad y el avance fisico - econémico de los proyectos;

5) Controlar el cumplimiento de cronogramas y reprogramacion de obras;

6) Controlar el cumplimiento de normas y especificaciones técnicas en el proceso para la
adquisicion de maquinaria y equipo caminero;

7)  Suscribir las actas de finiquito de los convenios de construccién de obras civiles;

8) Asesorar técnicamente a la Alcaldia y las demds unidades de la entidad, acorde a sus
requerimientos, en el dmbito de su competencia;

9) Administrar los contratos de conformidad a la designacion de la Méaxima Autoridad
municipal;

10) Suscribir informes técnicos sobre de los avances, modificaciones, paralizaciones y otros;

11) Disefiar, aplicar y asegurar, el funcionamiento permanente de procedimientos;

12) Establecer la aplicacién de politicas, normas, metodologias e Instrumentacion técnica en el
ambito de su competencia seguin corresponda;

13) Velar por el correcto cumplimiento de las leyes, decretos, reglamentos, acuerdos,
resoluciones, en el ambito de su competencia seglin corresponda;

14) Coordinar la elaboracién, actualizacién, evaluacion y ajustes de planes, programas,
proyectos y presupuestos anuales y plurianuales de desarrollo encaminados al desarrollo
del cantén;

15) Dirigir la obra publica en el marco del Plan de Desarrollo y Ordenamiento Territorial
(PDyOT);

16) Dirigir los trabajos relacionados con vialidad, puentes, saneamiento ambiental y otros, que
el municipio ejecute, ya sea, mediante contratos, conveniosy administracion directa;

17) Elaborary gestionar proyectos relacionadas al ambito de sus competencias; y,

18) Las demas atribuciones y responsabilidades que se deriven de las normas constitucionales
y legales y las que se dictaminen por ¢rdenes de autoridad legitima competente.

Esta Direcci6n se gestionard a través de la siguiente estructura basica:

AtcaLo \

CHIRECCKIMN DE SESTION DE
OBRAS P UGLICAS

UNIDAD DE
FiscALIZACOMN

——| urDAD GETaweRes ]

MIDAD DE EQUIFOS D&
COriSTRUCCICHN ViAL

UNIDAD DE
INFRAESTRUC TURA
LR A A
UMNIDAD DE CORMISARD
DL COMNSTRUCCIONES

ll'—'
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1) Unidad de Fiscalizacion

a) Productos y Servicios

o WU o B

Planilla de avance o liquidacion de obra.

Actas de entrega recepcién provisional y definitivo de obras.

Informes de fiscalizacién para pago de planillas de avance y liquidacion de obras.
Libro de obra validado para verificacion de plazos de ejecucion de obra.
Informe técnico econémico de planilla.

Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo
regulan y las que sefiale la Maxima Autoridad.

2) Unidad de Talleres

a) Productosy Servicios

L

Informes de evaluacion técnica de la maquinaria y equipo pesado.

Reporte periddico del estado del equipo pesado.

Informe periédico de mantenimiento preventivo y correctivo del parque
automotor y equipo caminero.

Informes para los procesos de remate del parque automotor y equipo caminero.
Plan de Administracion y Mantenimiento del parque automotor y equipo
caminero.

Informes de ejecucién del Plan de Administracién y Mantenimiento del parque
automotor y equipo caminero.

Términos de referencia y especificaciones técnicas para la adquisicion de
maguinarias, equipos y presupuestos.

Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo
regulan y las que sefiale la Maxima Autoridad.

3) Unidad de Equipos de Construccion Vial

a) Productos y Servicios

N

Planes de mantenimiento vial de todo el Canton.

Registro de los vehiculos y maquinaria institucional.

Registro de las horas/mdaquina y kilometrajes/vehiculos invertidos en cada
trabajo.

Reporte de los trabajos realizados por el equipo caminero con las diferentes
direcciones.

Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo
regulan y las que sefiale la Maxima Autoridad.

4) Unidad de Infraestructura Urbana

a) Productos y Servicios
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Plan anual de ejecucion, rehabilitacion y mantenimiento de obras civiles.
Informe de evaluacion de obras civiles.

Plan anual de vialidad por administracion directa.

Términos de Referencia y especificaciones técnicas para los proyectos.
Informes de comisiones y subcomisiones de apoyo en procesos de contratacion
publica de obras civiles.

Informes de inspecciones de requerimientos del canton.

Informe de la ejecucién de obras por administracion directa.

8. Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo
regulan y las que sefiale la Maxima Autoridad.

gn s Lo

~N o

5) Unidad de Comisaria de Construcciones
a) Productos y Servicios

Informe de inspecciones de las construcciones del cantén.
Reporte de las citaciones realizadas por incumplimiento de normativa.
Actas de inspecciones realizadas.

<l S S

Reporte de sanciones, providencias y notificaciones sobre la apertura y término de
prueba.

5. Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan'y
las que sefiale la Maxima Autoridad.

4.4 DIRECCION DE GESTION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO
a. Mision

Dirigir la operacién y mantenimiento de los sistemas de agua potable y alcantarillado de la
municipalidad, a través de planes, programas y proyectos, que permitan brindar un servicio de
calidad y cantidad a los habitantes del cantan.

Responsable: Director/a de Gestion de Agua Potable y Alcantarillado

b. Atribuciones y Responsabilidades

1) Planificar el control técnico de las captaciones, plantas de tratamiento, lineas de
conduccién y redes de distribucion;

2) Brindar asesoramiento técnico sobre los sistemas de agua potable y alcantarillado en el
cantdn;

3) Administrar la concesién de permisos para acometidas de agua potable y alcantarillado;

4) Dirigir las actividades que realizan las cuadrillas de mantenimiento de los sistemas de
agua potable y alcantarillado;

5) Gestionar las solicitudes de reclamos de los usuarios sobre posibles dafios y fugas en los
sistemas de agua potable y alcantarillado;

6) Disefiar y planificar proyectos para mejoramiento de los sistemas de agua potable y
alcantarillado;
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7) Gestionar y socializar los pasos de servidumbre y dreas para nuevas estructuras de los
sistemas de agua potable y alcantarillado;

8) Gestionar y autorizar la instalacion de medidores de agua asi como también de
acometidas de aguas servidas y aguas lluvias;

9) Coordinar la actualizacién de los catastros de agua potable y alcantarillado mediante
registros ordenados de los usuarios;

10) Disponer que realicen periédicamente la lectura de los medidores de agua potable, a fin
de proceder a cuantificar el consumo del liquido vital;

11) Gestionar y aprobar informes sobre los trabajos de mantenimiento en las redes de agua
potable y alcantarillado;

12) Presentar informes de cumplimiento de objetivos y metas dentro de una politica de
rendicion de cuentas;

13) Gestionar los informes periédicos para los organismos de control relacionados con los
sistemas de agua potable y alcantarillado;

14) Dirigir las actividades para la obtencién de permisos de funcionamiento de las plantas
de agua potable y alcantarillado;

15) Elaborar y gestionar proyectos relacionadas al ambito de sus competencias; y,
16) Las demds atribuciones y responsabilidades que se deriven de las normas

constitucionales y legales y las que se dictaminen por érdenes de autoridad legitima
competente.

Esta Direccion se gestionara a través de la siguiente estructura basica:

ALCALDIA ‘

!

DIRECCION DE GESTION DE
AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO

— == __ =i

UNIDAD DE AGUA
POTABLE Y
ALCANTARILLADO

UNIDAD DE CONTROL Y
REDUCCION DE
PERDIDAS

UNIDAD DE PLANTA DE
TRATAMIENTO DE AGUA
POTABLE Y AGUA
RESIDUAL

UNIDAD DE CATAST RO
DE AGUA POTABLEY
LECTURAS

1) Unidad de Agua Potable y Alcantarillado
a) Productos y Servicios

1. Planes, programas, y presupuestos necesarios para los servicios.

2. Procedimientos para reglamentar y racionalizar el uso y mantenimiento del
servicio de agua potable y alcantarillado.

3. Informe de supervisién de los trabajos realizados en los sistemas de conduccion
y distribucion del agua potable y alcantarillado.

4. Informe de inspeccién a los sistemas operativos de alcantarillado sanitarios.
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5. Reporte del mantenimiento preventivo y correctivo de los sistemas de agua
potable, alcantarillado y plantas de tratamiento de aguas residuales.

6. Reporte de la utilizacién de mano de obra, equipos, materiales y herramientas
en la ejecucion de trabajos diarios de cuadrilla.

7. Informes y reportes diarios de ingresos y salidas de volimenes de agua en
captacion y planta de tratamiento.

8. Los demads productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo
regulan y las que sefiale la Maxima Autoridad.

2) Unidad de Control y Reduccion de Pérdidas
a) Productos y Servicios

1. Reporte de la informacion técnica de la ubicacion y cuantificacion de fugas de
agua potable.

2. Informe de los pardmetros que determinen la sectorizacion de las zonas que
presenten mayores incidencias en volimenes de agua no contabilizada.

3. Reporte de la macro medicion de los sistemas de agua potable y alcantarillado
que administra la municipalidad.

4. Reportes generados de los posibles dafios y fugas en los sistemas de agua
potable y alcantarillado.

5. Los demas productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo
regulan y las que sefiale la Maxima Autoridad.

3) Unidad de Planta de Tratamiento de Agua Potable y Agua Residual
a) Productos y Servicios

1. Informe sobre dafios fortuitos que produzcan emergencias a los sistemas de
agua potable y alcantarillado que administra la municipalidad.

2. Informe de dotacién del servicio de agua potable; operacién y mantenimiento
de la Captacién, Conduccién y Planta de Tratamiento y control de calidad.

3. Informe de dotacion del servicio de agua residual; operacién y mantenimiento
de la Captacién, Conduccién y Planta de Tratamiento y control de calidad.

4. Planes de mantenimiento quimico, hidraulico, electromecdnico y electrdénico
preventivo y correctivo de las Plantas de Tratamiento de agua potable y agua
residual.

5. Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo
regulan y las que sefiale la Maxima Autoridad.

4) Unidad de Catastro de Agua Potable y Lecturas
a) Productos y Servicios

1. Reporte de los catastros e inventarios de los medidores.
2. Registros y catastros de usuarios.
3. Reporte de lecturas del consumo del servicio de agua potable.
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4. Reporte de mantenimiento del sistema operativo de agua potable.

5. Plan tarifario actualizado.

6. Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo
regulan y las que sefiale la Maxima Autoridad.

4.5 DIRECCION DE GESTION DE TURISMO
a. Mision

Dirigir programas, proyectos y actividades turisticas, a través de estrategias alineadas a los
objetivos y metas del Plan de Desarrollo turistico sustentable de la municipalidad con la finalidad
de potenciar el turismo en el canton.

Responsable: Director/a de Gestion de Turismo
bh. Atribuciones y Responsabilidades

1. Dirigir de manera éptima y efectiva, los esfuerzos y acciones de los diversos planes y
programas derivados del Plan de Desarrollo Turistico Sustentable;

2. Planificar estratégicamente las diferentes actividades turisticas y estimular las mismas a
escala cantonal o regional, bajo conceptos de seguridad del turista y garantias del
consumidor;

3. Organizar, promover y coordinar programas, proyectos y actividades para desarrollar el
potencial turistico del cantdn, de acuerdo con los objetivos y metas del plan cantonal de
desarrollo y el de ordenamiento territorial;

4. Fomentar y mantener relaciones con organizaciones turisticas nacionales e
internacionales, en apoyo a la difusién de los atractivos turisticos del canton;

5. Facilitar la Inversién potencial de empresas turisticas que ayuden al crecimiento
equilibrado y sostenido del cantén en congruencia del plan de desarrollo y de
ordenamiento territorial;

6. Promover proyectos turisticos que permitan diversificar la oferta turistica, propiciando
el incremento de la afluencia del turismo nacional y extranjero hacia el canton;

7. Gestionar un Sistema de Informacién Turistica sobre recursos e infraestructura turistica
y prestar servicios de orientacion e informacion al visitante;

8. Dirigir, organizar y evaluar exposiciones y demds eventos turisticos en el cantén;

9. Proponer al Alcalde o Alcaldesa la declaracién de zonas turisticas en el canton, con su
respectiva reglamentacion;

10. Proponer al Alcalde o Alcaldesa proyectos de Ordenanzas para el desarrollo de las
actividades turisticas en el cantén, con el propésito de ir institucionalizando las diversas
expresiones del patrimonio cultural;

11. Elaborary gestionar proyectos relacionadas al @mbito de sus competencias; y,
12. Las demas atribuciones y responsabilidades que se deriven de las normas

constitucionales y legales y las que se dictaminen por érdenes de autoridad legitima
competente.
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Esta Direccién se gestionard a través de la siguiente estructura basica:

1)

©® N w

a)

ALCALDIA

DIRECCION DE GESTION OE
TUR

UNIDAD DE TURISMO

UNIDAD DE CULTURA,
EDUCACION ¥
PATRIMOTO

UNIDAD DE DEPOKTES ¥
RECREACKIN

Unidad de Gestion de Turismo

Productos y Servicio

Plan desarrollo turistico en el cantdn.

Proyectos y actividades para desarrollar el potencial turistico del canton.
Informe de seguimiento y evaluacién del cumplimiento de las leyes, normasy
reglamentos por parte de las empresas prestadoras de servicios turisticos.
Sistemas de informacién y medios digitales orientados a la difusion turistica del
canton.

Informe de capacitacion de temas turisticos a la poblacion.

Reporte de exposiciones, concursos y demds eventos turisticos en el cantén.
Catastro turistico actualizado del cantén.

Convenios suscritos con entidades publicas, privadas y ONG relacionadas al turismo,
Proyectos de Ordenanzas para fomentar el turismo en el canton.

. Los demas productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que loregulany

las que sefiale la Maxima Autoridad.
Unidad de Cultura, Educacién y Patrimonio

Productos y Servicios

Informe de fortalecimiento de la entidad cultural del canton.

Proyecto de desarrollo cultural en el cantdn.

Informe de resultados de la investigacion etno cultural en el cantén.

Proyectos relacionados a la educacion en el canton.

Proyecto de desarrollo patrimonial en el cant6n.

Catastro de patrimonio material e inmaterial del canton.

Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulany
las que sefiale la Maxima Autoridad.

Unidad de Deportes y Recreacion

Productos y Servicios
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Proyecto de fomento a la actividad deportiva en el canton.

Propuestas de politicas y ordenanzas para el fomento deportivo.
Informes de actividades realizadas en el @mbito deportivo en el canton.
Catastro deportivo en el cantdn.

Ui 0 B

Convenios y acciones de autogestion en el ambito deportivo con otras entidades
publicas, privadas y ONG.
Eventos deportivos y de recreacion para la poblacién en el canton.

=2

Informe de actividades deportivas realizadas por las ligas barriales en el canton.
Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulany
las que sefiale la Mdxima Autoridad.

4.6 DIRECCION DE GESTION DE DESARROLLO ECONOMICO LOCAL SOSTENIBLE
a. Mision

Promover y fortalecer el desarrollo econdmico local sostenible del cantdn, mediante la
implementacién y articulacién de proyectos sostenibles con la finalidad de contribuir al
mejoramiento de los ingresos y emprendimientos de su poblacion.

Responsable: Director/a de Gestién de Desarrollo Econdmico Local Sostenible
b. Atribuciones y Responsabilidades

1) Dirigir programas y proyectos para el desarrollo econémico local sostenible del cantén;

2) Promover los procesos de desarrollo comunitario, poniendo énfasis en el sector de la
economfa social y solidaria en coordinacién con otros niveles de gobierno;

3) Coordinar con otras entidades y organismos del sector publico, acciones para la promocion
y desarrollo de empresas comunitarias en el canton;

4) Impulsar la capacitacion de los integrantes de organizaciones y empresas comunitarias en
temas sobre: gerencia publica, organizacion, planeacion y ejecucién de proyectos, a fin de
asegurar su sostenibilidad y sustentabilidad;

5) Propiciar el trabajo conjunto con los representantes de organizaciones comunitarias,
barriales y parroquiales;

6) Promover y participar en eventos y ferias para emprendimientos;

7) Gestionar con instituciones gubernamentales y las representaciones de organismos
cooperantes bilaterales, multilaterales y no gubernamentales, convenios de financiamiento
para proyectos de desarrollo sustentable del cantdn;

8) Promover y dictar cursos artesanales que permita un aprovechamiento de los materiales
del drea para su cuidado, preservacion y conservacion;

9) Gestionar proyectos relacionados a la soberania alimentaria del cantén, con la finalidad de
incentivar el cultivo y rescate de productos de la zona;

10) Coordinary gestionar convenios relacionados a proyectos agricolas en el canton;

11) Coordinar las gestiones pertinentes para laimplementacion y manejo del camal municipal;

Y,
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12) Las demads atribuciones y responsabilidades que se deriven de las normas constitucionales
y legales y las que se dictaminen por 6rdenes de autoridad legitima competente.

Esta Direccion se gestionara a través de la siguiente estructura basica:

ALCALDIA

|

DIRECCION DE GESTIGN DE
DESARROLLO ECONOMICO LOCAL
SOSTENIBLE

UNIDAD DE DESARROLLO
ECONGMICO LOCAL

IL

UNIDAD DE
—»  EMPRENDIMIENTO Y
COMERCIALIZAOON

UNIDAD DE CAMAL
MUNIOPAL

1. Unidad de Desarrollo Econémico Local
a) Productos y Servicios

Plan de apoyo a los negocios y emprendimientos locales.

Proyectos enfocados al desarrollo econdmico local de la comunidad.

Informe técnico de factibilidad sobre proyectos locales.

Reporte de registros de seguimiento, capacitacion y asistencia técnica.

Proyectos para promocion de iniciativas empresariales en el cantdn.

Reporte de capacitaciones artesanales, turisticas y otras que permitan desarrollar ferias
que

7. Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulany
las que sefiale la Maxima Autoridad.

U e b B

2. Unidad de Emprendimiento y Comercializacion
a) Productos y Servicios

Informe técnico de factibilidad sobre proyectos de agroindustria y valor agregado.
Informe técnico final de proyectos de agroindustria y valor agregado ejecutados.
Reporte de registros de seguimiento, capacitacién y asistencia técnica.

Reporte de eventos y ferias de emprendimientos realizadas.

Convenios de cooperacion interinstitucional para fortalecer proyectos de agroindustria
y valor agregado.

6. Los demas productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulany

las que sefiale la Maxima Autoridad.

A ol

3. Unidad de Camal Municipal
a) Productos y Servicios

1. Reporte de faneamiento de ganado bovino y porcino emitido al ente de control.
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2. Reporte de distribucién de canales a las diferentes tercenas del canton.

3. Reporte del control a nivel de tercenas en el canton.

4, Reporte de los andlisis de las aguas provenientes de la planta de tratamiento del camal
realizado.

5 Informe de animales faenados para su venta y posterior consumo.

6. Los demas productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan y
las que disponga el jefe inmediato o la Méaxima Autoridad.

4.7 DIRECCION DE GESTION DE NACIONALIDADES
a. Mision

Liderar las acciones tendientes a conseguir un desarrollo armonico y sostenido de los pueblos 'y
nacionalidades del cantén, aplicando instrumentos técnicos y demdas normativa legal
relacionada, con la finalidad de preservar a estas comunidades.

Responsable: Director/a de Gestion de Nacionalidades
b. Atribuciones y Responsabilidades

1) Dirigir programas de apoyo en la organizacién y administracion territorial de los pueblos
y nacionalidades para mantener y proteger sus caracteristicas socio-econoémicas,
cultura, ecosistema y forma de subsistencia.

2) Promover estrategias para garantizar el respeto al derecho de igualdad y no

discriminacién de las personas, comunas, comunidades, pueblos, nacionalidades vy
colectivos, en el marco de sus atribuciones y en el ambito de sus competencias;

3) Participar en la formulacion, transversalizacion, observancia, seguimiento y evaluacion
de las politicas publicas a favor de personas, comunas, comunidades, pueblos,
nacionalidades y colectivos, dentro del dmbito de sus competencias;

4) Analizar y proponer estudios técnicos que contribuyan a la integralidad de las politicas
publicas en el ambito de pueblosy nacionalidades;

5) Dirigir propuestas de resoluciones, protocolos, reglamentos, convenios, acuerdos y
otros instrumentos de incidencia en la politica publica de pueblos'y nacionalidades;

6) Controlar la elaboracién de instrumentos técnicos y normativos que profundicen los
lineamientos de politica publica en temas de pueblosy nacionalidades;

7) Dirigir estudios e investigaciones sobre los ejes priorizados en los pueblos y
nacionalidades;

8) Elaborar y gestionar proyectos relacionadas al ambito de sus competencias; y,
9) Las demés atribuciones y responsabilidades que se deriven de las normas

constitucionales y legales y las que se dictaminen por érdenes de autoridad legitima
competente.

Esta Direccidn se gestionara a través de la siguiente estructura basica:
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L ALCALDIA }

DIRECCION DE GESTION DE
NACIONALIDADES

Y

UNIDAD DE PUEBLOS Y
NACIONALIDADES

1. Unidad de Pueblos y Nacionalidades
a) Productos y Servicios

1. Programas de apoyo en la organizacién y administracion territorial de los pueblos y
nacionalidades.

Catastro de pueblos y nacionalidades del canton.

Informe de difusién de la historia de pueblos y nacionalidades del canton.

Proyectos de desarrollo de pueblos y nacionalidades del canton.

Proyectos relacionados a las actividades ancestrales en el canton.

Los demds productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulan'y

o vE W

las que sefiale la Mdxima Autoridad.

4.8 UNIDAD DE SEGURIDAD CIUDADANA
a. Mision

Salvaguardar la observancia de las politicas y normas establecidas, asi como determinar
responsabilidades y sanciones por contravenciones cometidas, bajo el principio de
imparcialidad, respetando los derechos de la ciudadania del canton; obrando con ética, moral y
justicia; con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en la normativa legal vigente.

Responsable: Responsable de Seguridad Ciudadana
b. Atribuciones y Responsabilidades

1) Disponery coordinar operativos de control de exactitud de pesasy calidad de productos
gue se expenden en el comercio;

2) Elaborar, coordinar y ejecutar el Plan de Seguridad en el canton;

3) Disponer la ejecucién de operaciones disuasivas dirigidas a vigilar y ordenar la ciudad;

4) Disponer la ejecucién de operativos de control en concordancia con las normas legales
vigentes, ordenanzas y resoluciones del GAD Municipal;

5) Iniciar procesos administrativos, aplicando principios constitucionales, para solucionar
conflictos y sanciones por contravenciones;

6) Coordinar con la Policia Nacional y demds instituciones los operativos de control
programadas por la Municipalidad en aplicacion de la ley;

7) Controlar que los sitios publicos y privados destinados a espectaculos publicos y lugares
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de esparcimiento de convivencia, cumplan con las normas de seguridad integral a la
poblacion;

8) Planificar, organizar, dirigir y ejecutar las acciones sobre el uso de la via publica, en
coordinacion con las areas competentes;

9) Proponer y elaborar proyectos de ordenanza en referente a la seguridad ciudadana; vy,

10) Las demds atribuciones y responsabilidades que se deriven de las normas
constitucionales y legales y las que se dictaminen por 6rdenes de autoridad legitima

competente.

Esta unidad se gestionara a través de la siguiente estructura basica:

ALCALDIA

h 4

UNIDAD DE SEGURIDAD
CIUDADANA

1. Unidad de Seguridad Ciudadana

a) Productos y Servicios

=

Plan de Seguridad Ciudadana.

Registro de miembros, comités y brigadas de seguridad ciudadana, comunitaria, barrial
y parroquial conformados en el cantén.

Planes, proyectos y programas de seguridad ciudadana.

Proyecto de ordenanzas de seguridad ciudadana.

Informe de control y mantenimiento de los sistemas de seguridad.

Los demads productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulany

M

oW

las que sefiale la Maxima Autoridad.

4.9 COMISARIA MUNICIPAL
a. Misién

Vigilar y salvaguardar el cumplimiento de las ordenanzas, resoluciones y servicios publicos de la
municipalidad, determinando responsabilidades y sanciones por contravenciones cometidas,
bajo el principio de imparcialidad ética y justicia con la finalidad de hacer cumplir los derechos
de la ciudadania del canton.

Responsable: Comisario Municipal
h. Atribuciones y Responsabilidades

1) Velar por el cumplimiento de las ordenanzas de sanciones por infracciones y
contravenciones a normas municipales emitidas;
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7)

8)
9)

Ejecutar control de incumplimiento de contravenciones de leyes, ordenanzas, estatutos
y resoluciones municipales sobre higiene, salubridad, obras publicas y, usos de vias y
lugares publicos;

Coordinar con las autoridades competentes la clausura de los establecimientos que no
cumplan con las ordenanzas municipales vigentes;

Coordinar, proponer, articular y gestionar las politicas, estrategias y procedimientos de
administracion, gestion y potenciacién de la infraestructura publica;

Dirigir, organizar y controlar la implementacion de acciones destinadas a mantener un
inventario actualizado de los espacios publicos;

Controlar el funcionamiento operativo de los cementerios;

Controlar el funcionamiento de mercado, dreas municipales y espacios publicos,
procurando un 6ptimo nivel de higiene y presentacion;

Controlar los arrendamientos de locales de la municipalidad por parte de la ciudadania;
Controlar el cobro de tasas por ocupacion de la via publica;

10) Velar por la seguridad alimentaria del cantén, con la finalidad que se cumpla las normas

de control sanitario en los lugares de expendio de alimentos en coordinacién con los
entres de control respectivo;

11) Controlar y planificar actividades y funciones de los agentes municipales y guardias de

seguridad;

12) Elaborary gestionar proyectos relacionadas al dmbito de sus competencias; y,
13) Las demads atribuciones y responsabilidades que se deriven de las normas

constitucionales y legales y las que se dictaminen por érdenes de autoridad legitima

competente.

Esta unidad se gestionara a través de la siguiente estructura basica:

ALCALDIA

!

COMISARIA MUNICIPAL

1. Comisaria Municipal

a) Productos y Servicios

ok W

Plan de intervencién de la Comisaria y Cuerpo de Control Municipal.

Informes para cobro de tasas de ventas y mantenimientos de espacios municipales.
Permisos para la realizacion de eventos y espectaculos publicos.

Permisos de sepultura.

Informes para arrendamientos de locales comerciales de la municipalidad.

Los demés productos y servicios que se deriven de las leyes y normas que lo regulany

las que sefiale la Maxima Autoridad.
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DISPOSICIONES GENERALES

Primera: A partir de la aprobacién del presente Reglamento, cada unidad municipal debera
cumplir con los productos y servicios establecidos en el presente Reglamento Organico de
Gestiéon Organizacional por Procesos, ante lo cual el/la sefiora (a) Alcalde/ Alcaldesa, debera
tomar las medidas administrativas necesarias para el cumplimiento de lo previsto en las
disposiciones legales y reglamentarias vigentes.

Segunda: Todas las unidades administrativas, respetaran la linea jerarquica de autoridad que
este Reglamento lo establece; asi como mantendran en forma permanente, las lineas de
coordinacién que aseguren la participacion y el trabajo armonico y conjunto para el
cumplimiento de objetivos.

Tercera: Los Consejos Cantonales y las Comisiones se regiran en concordancia con sus
respectivas normativas legales y/o reglamentarias.

Cuarta: En todo lo que no estuviere previsto en el presente Reglamento Orgénico, se aplicaran
las disposiciones legales que correspondan, para cada unidad administrativa.

Quinta: El Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Gonzalo Pizarro,
conforme a lo establecido en el Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacién, podrd ajustar, incorporar o eliminar productos o servicios de acuerdo con los
requerimientos municipales.

Sexta: Deroguese la Resolucién Administrativa No. 193-A-2017 de fecha 9 de noviembre de
2017, asi como las demas las disposiciones que contravengan al presente Reglamento Organico
de Gestién Organizacional por Procesos del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del
Canton Gonzalo Pizarro.
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera: El presente Reglamento Organico de Gestidén Organizacional por Procesos, constituira
el instrumento base para la preparacion del Manual de Descripcidn, Valoracion y Clasificacién
de Puestos.

Segunda: Para la implementacion y funcionamiento del presente Reglamento Orgénico, se
debera considerar dentro del presupuesto del afio 2024 el correspondiente financiamiento, que
permita cumplir con las misiones y el portafolio de productos y servicios que son de vital
importancia para el desarrollo de la gestion municipal.

DISPOSICION FINAL

El Presente Reglamento entrara en vigencia a partir de la fecha de su expedicién, sin perjuicio
de su publicacion en el Registro Oficial.

Dado y firmado en el despacho de Alcaldia del cantén Gonzalo Pizarro a los 26 dias del mes de
octubre del afio dos mil veinte y tres.
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Certifico que la presente reforma para la Actuahzacmn del, Regl
Organizacional por Procesos fue congerd/ a por el Concejo icipal del Gob/l'é no Auténomo
Descentralizado Municipal del Ca_pt’on Gonzalo n;e/sesmn/t/ao dinaria de fecha

/xtarro medj
26 de octubre del 2023.

54



