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CONSIDERANDO:

Que, el inciso final de Art. 264 de la Constitucion de la Republica del Ecuador
atribuye al Concejo Municipal la facultad de expedir ordenanzas cantonales;

Que, los incisos 1, 3 y 4 del Art. 5 del Cédigo Organico de Organizacién
Territorial, Autonomia y Descentralizacion determinan la autonomia politica,
administrativa y financiera de los gobiernos autonomos descentralizados,
regimenes autonomos descentralizados y regimenes especiales, previstas en
la Constitucion, comprendidas como el derecho y la capacidad efectiva de
estos niveles de gobierno para regirse mediante normas y 6rganos de gobierno
propios, en sus respectivas circunscripciones fterritoriales, bajo su
responsabilidad, sin intervencion de otro nivel de gobierno y en beneficio de
sus habitantes. Esta autonomia se ejercera de manera responsable y solidaria;
La autonomia politica es la capacidad de cada Gobierno Auténomo
Descentralizado para impulsar procesos y formas de desarrollo acordes a la
historia, cultura y caracteristicas propias de la circunscripcion territorial. Se
expresa en el pleno ejercicio de las facultades normativas y ejecutivas sobre
las competencias de su responsabilidad; las facultades que de manera
concurrente se vayan asumiendo; la capacidad de emitir politicas publicas
territoriales; la eleccion directa que los ciudadanos hacen de sus autoridades
mediante sufragio universal, directo y secreto; y el ejercicio de la participacion
ciudadana; La autonomia administrativa consiste en el pleno ejercicio de la
facultad de organizaciéon y de gestion de sus talentos humanos y recursos
materiales para el ejercicio de sus competencias y cumplimiento de sus
atribuciones, en forma directa o delegada, conforme a lo previsto en la
Constitucion y la ley;

Que, el Art. 53 del Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, en su inciso primero dice: Los gobiemos autdonomos
descentralizados municipales son personas juridicas de derecho publico, con
autonomia politica, administrativa y financiera;

Que, los literales a) y d) del Art. 57 del Cddigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion, establece las atribuciones del concejo
municipal e indica que le corresponde: a) El ejercicio de la facultad normativa en
las materias de competencia del Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal,
mediante la expedicion de ordenanzas cantonales, acuerdos y resoluciones; d)
Expedir acuerdos o resoluciones, en el ambito de competencia del Gobierno
Autonomo Descentralizado Municipal, para regular temas institucionales
especificos o reconocer derechos particulares;

Que, el Art. 79 del Libro IV del Texto Unificado de la Legislacion Secundaria del
Ministerio de Economia y Finanzas faculta a las entidades y organismos del sector
publico a establecer fondos de caja chica con la finalidad de pagar obligaciones
no previsibles, urgentes y de valor reducido;

Que, la Norma de Control Interno 405-08, dictada por la Contraloria General
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del Estado determinan: d) Caja chica institucional y proyectos programados. El
uso de fondos en efectivo debe implementarse por razones de agilidad y costo.
Cuando la demora en tramitacién rutinaria de un gasto imprevisto y de menor
cuantia pueda efectuar la eficiencia de la operacion y su monto no amerite la
realizacion de una transferencia, se justifica la autorizacion de un fondo para
pagos en efectivo destinado a estas operaciones. El fondo de caja chica es un
monto permanente y renovable, utilizado generalmente para cubrir gastos
menores y urgentes denominados caja chica. Los pagos con este fondo se
haran en efectivo y estaran sustentados en comprobantes pre numerados,
debidamente preparados y autorizados. Los montos de los fondos de caja chica
se fijaran de acuerdo a la reglamentacién emitida por el Ministerio de Economia
y Finanzas y por la misma entidad y seran manejados por personas
independientes de quienes administran dinero o efectian labores contables;

Que, es necesario adecuar las normas relativas al empleo del fondo de caja
chica en el Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal del canton Gonzalo
Pizarro a fin de contar con un ordenamiento que permita un control eficiente
sobre la administracion de sus recursos econémicos;

Que, en la actualidad es indispensable establecer sistemas técnicos y
administrativos adecuados que brinden al Gobierno Autbnomo Descentralizado
Municipal del cantdbn Gonzalo Pizarro la posibilidad de desarrollar acciones
optimas, eficaces y oportunas en su gestion;

Que, el manejo o utilizacion de un fondo de caja chica ahorrara tiempo y
facilitara que las operaciones de valor reducido sean realizadas
oportunamente;

Que, es necesario implementar acciones administrativas que aporten a
preservar la buena imagen de la entidad y que consigan un agil y normal
desenvolvimiento de las actividades de la institucion; y

Que, es deber de la Institucion reglamentar la utilizacion del fondo de caja chica,
para gastos menores, de manera que se posibilite una accién de control
permanente y el establecimiento de responsabilidades, de ser el caso;

En ejercicio de la facultad que me literal b) del Art. 57 y literal b) del Art. 58 del
Caédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion,
resuelve,

EXPEDIR,
LA ORDENANZA PARA LA UTILIZACION DEL FONDO DE CAJA CHICA DEL

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON
GONZALO PIZARRO.

Art. 1.- Objetivos. - Los objetivos de la presente ordenanza en relacion al
fondo de caja chica, son los siguientes:
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Senalar procedimientos para la utilizacion del fondo de caja chica, control y
reposicion;

Disminuir en lo posible el tiempo de tramite de pagos urgentes y de cuantia
reducida, observando un adecuado control de gastos menores; v,

Determinar la atencion de las necesidades urgentes que ocasionen gastos de
infima cuantia.

Art. 2.- Monto de caja chica. - Considerando los departamentos y direcciones
existentes, se establece el fondo de caja chica en la suma equivalente a doscientos
doélares de los Estados Unidos de Norteamérica, fondo que debera ser liquidado
mes a mes.

Art. 3.- Monto de gasto. - El valor del gasto con cargo al fondo de caja chica,
por cada adquisicion no podra ser mayor a doscientos délares de los Estados
Unidos de América.

Art. 4.- Caracter de urgente. - El fondo de caja chica se podra utilizar para la
adquisicion de suministros y materiales, insumos, utiles de aseo, fotocopias,
mantenimientos menores y otros pagos de bienes y servicios que tienen el
caracter de imprevisibles y/o urgentes.

Art. 5.- Designacion. - El Director Administrativo designara oficialmente a un
servidor de nombramiento regular como responsable del manejo del fondo de
caja chica, quien ademas debera coordinar su administracion con la autoridad
que le designo.

Art. 6.- Visto Bueno del Administrador. - En todos los gastos que se
efectien con cargo al fondo de caja chica, debera constar el visto bueno del
Administrador o la Administradora del fondo de caja chica o quien haga sus
veces, quien verificara que se adjunten las facturas correspondientes de
acuerdo a la Ley de Facturacion.

Art. 7.- Remplazo. - En caso de ausencia temporal, vacaciones, enfermedad,
licencia u otros motivos justificados del responsable del manejo del fondo de
caja chica, el Director Administrativo del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal del cantén Gonzalo Pizarro, designara a la persona que lo reemplace y
levantara un arqueo de caja chica, mediante acta de entrega-recepcion, acto que
debera ser comunicado a la Direccion Financiera.

Art. 8.- Obligaciones. - El servidor designado como responsable del fondo
debera cumplir con las siguientes obligaciones:

a) Cumplir con las disposiciones de la presente ordenanza y la normativa
vigente aplicable;
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b) Retirar y mantener en efectivo la transferencia que se le asigne a su cuenta
personal para el manejo del fondo, en un término maximo de 48 horas de
realizada;

¢) Justificar con los documentos autorizados el uso de la caja chica, caso
contrario, seran debitados de sus haberes los valores no sustentados;

d) Adquirir de manera inmediata los insumos necesarios para resolver
situaciones urgentes que impidan la normal gestiéon de la institucion, de
conformidad con los limites establecidos en la presente ordenanza;

e) Tramitar la reposicion de Caja Chica previo a la justificacion documentada.
Esta reposicién se aplicara de manera obligatoria cuando se haya consumido
al menos el 60% del fondo asignado;

f)  Proporcionar la informacion requerida para los arqueos, auditoria, liquidacion
y cierre.

Art. 9.- Prohibiciones. - Se prohibe al responsable del manejo de la caja chica
lo siguiente:

a) Adquirir con este fondo insumos o servicios previstos en la programacion
regular realizada para institucion, a menos que éstos se hubieran
consumido y su adquisicion fuera urgente;

b) Mantener en su cuenta personal los valores asignados por Caja Chica
mas de 48 horas, considerando dias habiles;

c) Realizar con cargo de Caja Chica, pagos por concepto de viaticos y
anticipos de sueldos, horas extras, donaciones, multas, agasajos,
suscripcion a revistas y periodicos, arreglos florales, compra de activos
fijos, decoraciones de oficinas, movilizacion relacionada con asuntos
particulares, servicios en beneficio personal, insumos de cafeteria, agua
para consumo humano;

d) Otorgar préstamos y cambiar cheques personales;

e) Aceptar facturas, notas de venta y liquidaciones de compras de bienes y
servicios, o cualquier otro documento autorizado con informacion
incompleta o adulterada, que no estén a nombre del servidor
responsable del fondo, y que no cumplan con la Reglamentacion vigente
correspondiente a los Comprobantes de Venta, Retencion y Documentos
Complementarios;

f) Contravenir las disposiciones referentes al manejo de Caja Chica.

Art. 10.- Caucion. - Todos los gastos seran de responsabilidad pecuniaria de
quien maneje el fondo de caja chica y de quien autorice el egreso. El
funcionario/a que maneje la caja chica rendira una caucion equivalente al valor
fijo del fondo.

Art. 11.- Reposicion de caja chica. - El/la responsable del manejo del fondo
de caja chica, solicitara la reposicion correspondiente, una vez que la totalidad
del gasto ascienda al sesenta por ciento del valor del fondo. La solicitud
contendra el visto bueno del Director Administrativo, y se adjuntaran los

documentos respectivos, facturas, notas de venta, planillas, entre otros
soportes que justifiquen el gasto realizado, utilizando el formato establecido
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;;ara el efecto.

Art. 12.- Incumplimiento. - El Director Administrativo del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Gonzalo Pizarro,
inmediatamente suspendera al responsable del manejo del fondo de caja chica
si se comprobaren irregularidades en el manejo del fondo; por incumplimiento
de lo dispuesto en los articulos 2, 3, 4, 7 y 8 de la presente ordenanza.

Art. 13.- Ejecucion. - Encarguese la ejecucion de la presente ordenanza al
Director Financiero y demas dependencias municipales que tengan relacion
con la misma.

DISPOSICION GENERAL

PRIMERA.- Normas Supletorias.- En todo cuanto no se encuentre
contemplado en esta ordenanza se estara a lo dispuesto en el Codigo Organico
de Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion, Ley Organica de
Régimen Tributario Interno, Cédigo Organico Tributario, Resolucion 504-08 de
las Normas de Control Interno de la Contraloria General del Estado, Libro IV
del Texto Unificado de la Principal Legislacion Secundaria del Ministerio de
Economia y Finanzas y demas leyes conexas que sean aplicables y no se
contrapongan.

DISPOSICION TRANSITORIA

PRIMERA. - Derogatoria. - Deroguese todas las disposiciones que se
opongan a esta Ordenanza y que sean contrarias; y, todas las resoluciones y
disposiciones que sobre esta materia se hubieren aprobado anteriormente.

DISPOSICION FINAL

PRIMERA. - La presente ordenanza entrara en vigencia a partir de la fecha de
su aprobacion por parte del Concejo Municipal, sin perjuicio de su publicacion
en el Registro Oficial, en la Gaceta Oficial y dominio Web de la institucion.

Dado y firmado en la Sala de sesiones del Gobierno Autébnomo Descentralizado
Municipal del Cantéon Gonzalo Pizarro, a los veinte y seis dlas del mes de
septiembre de 2017.
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conocida, discutida y aprobada por el Concejo del Gobierno Autébnomo
Descentralizado Municipal del Cantéon Gonzalo Pizarro, en primer y segundo
debate de sesiones ordinarias realizadas los dias 19 y 26 de septiembre de
2017, respectivamente.

Lumbaqui, 26 de septiembre de 2017.

-

SECRETARIA DE CONCE!C DEL

copias de la presente ordenanza de igual contenido y
para que en plazo determinado en el inciso cua 0 del Art. 322 del Codigo

sECRETARIA
GENERAL

ALCALDIA DEL GOBIERNO AUTONOMOC NICIPAL
DEL CANTON GONZALO PIZARRO.- Lumpaqui, 4 octubre de 2017, a las
10h40.- Vistos: En la tramitacion de la Ordénanza paya la Utilizacion del Fondo
de Caja Chica del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén
Gonzalo Pizarro, se observé el tramite legal establecido en el Art. 322 del
Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonpomias y Descentralizacion y
la presente ordenanza esta de acuerdo con la Constitucion de la Republica del
Ecuador y leyes vigentes, por lo que procedo a sancionar la presente
ordenanza para que entre en vigencia. Ejecutese y publiquese en la péagina
web institucional, sin perjuicio de publicarse en el Registro Oficial para su

publicacion.
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SECRETARIA DE CONCEJO DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON GONZALO PIZARRO. -
Proveyo y firmo la presente ordenanza el sefor L is-Ordonez Inga, Alcalde del
Gobierno Autonomo Descentralizado Munici :

dia 4 de octubre del afio 2017 .- Lo Certf
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